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CONTROL DE CAMBIOS

Seccion y/o Fecha
Version A ing Descripcién de la modificacién de la
Pag Modificacion
Se actualiza la nueva forma de ingreso. Se
modifica figura 1.
06-08 Se |_ncIL’J’ye_ pantalla “Menu del Portal de 18/06/2013
05 Tramites”. Figura 3
Se incluye pantalla “Mend del Portal de
Tramites”. Figura 3
Se actualiza formato de manual de usuario y
06 panta!las de mgresc_),al menu principal. 3 31/03/2014
1-36 Se incluye opcibn para correccibn de
informacion.
Se incluye formulario 101 de Servicio de Rentas
07 6-19 Internas. 31/03/2015
08 43-50 Se incluye seccién de solucion de problemas y 17/04/2015
preguntas frecuentes.
09 1-68 Se incorpora la carga de informacion del 09/05/2016

formulario 101 del Servicio de Rentas Internas.

Se modifica la seccion CONSIDERACIONES,
10 4 incluyendo referencia a “Instructivo para 16/06/2016
elaboracion del formulario 101”.

Se incluyen nueva consideraciéon y la opcién
para Completar o Corregir Anexos. Se modifica
la forma de ingreso de estados financieros
consolidados y rectificatorios.

11 1-73 04/04/2017

Se incluye el detalle de los documentos que se
pueden corregir desde la opcibn COMPLETAR
O CORREGIR ANEXOS para el caso de balance
inicial.

12 68-69 12/09/2017

13 273 Se actualiza nombres de los botones de accion 19/01/2018
del aplicativo.

Se incorpora descripcion de la aplicacion cliente
14 1-73 para presentacion de estados financieros de 02/04/2018
2014 en adelante.
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Version

26

15

1-87

Se actualiza detalle de documentos a adjuntar.

18/04/2018

16

1-87

Se actualiza pantallas.

24/04/2018

17

1-93

Se actualizan pantallas de la aplicacion cliente.

28/02/2019

18

6, 77

Se aclara forma de ingreso de valores en
aplicativo cliente.

29/03/2019

19

62

Se aclara obligacion de presentacién del balance
inicial para companiias constituidas.

22/07/2019

20

1-93

Se incorpora mensaje de alerta al descargar
aplicacion cliente y se actualizan pantallas de la
opcién Corregir estados financieros.

02/05/2020

21

1-93

Se actualiza link de acceso a la consulta de
estados financieros procesados y formularios
101.

07/07/2020

22

1-89

Se actualiza de acuerdo a las disposiciones de
la Ley de Modernizacién.

03/03/2021

23

1-62

Se actualiza el proceso de presentacion.

16/01/2023

24

14,15

Se actualizé los criterios de elaboracion de
archivos TXT, se actualizé la figura 13 y se
agrego figura 14.

26/01/2023

25

41-68

Se agregl la opcion de Estados Financieros
Rectificatorios y se modificé el proceso de
registro de balance inicial.

15/02/2023

26

13,14, 16

Se elimind la seccion de Representante Legal, la
declaracion de empresa familiar y crowdfunding
del formulario de Datos de la Compaiiia.

Se elimind la visualizacion de la némina de
administradores y accionistas dentro de los
anexos de Estados Financieros

11/04/2025
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OBJETO

El objeto del presente manual de usuario es facilitar el procedimiento para la presentacion de
la informacion financiera y societaria de las compafiias sujetas al control y vigilancia de la
Superintendencia de Compainiias, Valores y Seguros.

ALCANCE

El presente manual de usuario inicia con el ingreso de la informacién financiera y termina con
la notificacién del comprobante de registro de Informacién. Incluye la correccion de informacion
y anexos.

REQUISITOS TECNICOS
Para poder acceder a la aplicacion web se requiere cumplir con los siguientes requerimientos:

¢ Una computadora con acceso a internet.

e Un navegador de Internet que puede ser: Internet Explorer (versiones 6, 7, 8 o
posteriores), Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome y Safari.

De preferencia utilizar Google Chrome.

e Para el uso de la aplicacion cliente se requiere que su computador cuente con JAVA
Version 1.7 o superior.

CONSIDERACIONES

e Para realizar la presentacion de informacién financiera y societaria, las compafiias
deben obtener su clave de acceso y contrasefia mediante el proceso de Actualizacion
de Informacion General.

e Las compairiias deben ingresar y enviar la informacién de acuerdo a lo establecido en
el Reglamento sobre la Informacién y documentos que estan Obligadas a remitir
anualmente a la Superintendencia de Compainiias, Valores y Seguros, las sociedades
sujetas a su control y vigilancia.

o El aplicativo requiere el ingreso de los estados financieros mediante un archivo TXT,
cuyo formato y criterios para su elaboracion se encuentra publicado en la seccién Guias
para el usuario

e Los documentos correspondientes a los anexos de Estados Financieros deben
adjuntarse en formato PDF. El tamafio maximo permitido por pagina es de 250kb. El
escaneo debe hacerse en blanco y negro con una resoluciéon maxima de 300ppp
(puntos por pulgada).

o Para garantizar el cumplimiento del procedimiento el sistema de Estados Financieros
enviara una notificacion electronica a la compafiia en la cual costara el comprobante
de registro de informacién ademas del valor de la contribucion.
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GLOSARIO

e Aplicativo web.- Programa de aplicacion que se almacena en un servidor remoto y se
entrega a través de Internet mediante una interfaz de navegador.

e Comprobante de presentacion electrénica.- Documento probatorio del cumplimiento
de la presentacion electronica de la informacién financiera y societaria. Contiene la
fecha y hora de presentacion, la descripcion de los documentos enviados y el valor a
pagar por concepto de contribucion.

¢ Documentos anexos.- Documentos que acompafian a los estados financieros de
acuerdo a lo establecido en el Art. 20 y 23 de la Ley de Compaiiias y en el Reglamento
gue establece la informacion y los documentos que estan obligadas a remitir
anualmente las sociedades sujetas al control y vigilancia de la Superintendencia de
Compafiias. Entre los cuales se encuentran: Némina de socios o accionistas, Informe
o memoria del representante legal, Informe o memoria del comisario, Informe de
auditoria externa, Acta de junta general, entre otros.

e Envio electrénico de informacidn.- Proceso mediante el cual las compafias envian
electronicamente la informacion requerida por la Superintendencia de Compafias,
Valores y Seguros.

e Estados Financieros.- Los estados financieros constituyen una representacion
estructurada de la situacion financiera y del rendimiento financiero de la entidad. Un
conjunto completo de estados financieros incluye los siguientes componentes: estado
de situacién financiera; estado de resultados; estado de cambios en el patrimonio neto;
estado de flujos de efectivo; y, notas a los estados financieros.

e Estados Financieros Consolidados.- Los estados financieros de un grupo en el que
los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, y flujos de efectivo de la controladora
y sus subsidiarias se presentan como si se tratase de una sola entidad econémica.

e Estado Financiero Rectificatorio.- Estado financiero presentado a la
Superintendencia de Compainiias, Valores y Seguros para rectificar un estado financiero
presentado con anterioridad (original). Al ser revisado y aprobado por el area de control
correspondiente, se lo considera valido y reemplaza al estado financiero original.

e Sistema para Presentacion de Informacién Financiera y Societaria.- Sistema
informatico de la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros que permite, a
través del portal web www.supercias.gob.ec, ingresar la informacién de los estados
financieros (Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Flujo de Efectivo) y enviar
electronicamente los estados financieros y sus anexos.
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PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

A partir del afio 2023, la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros pone a
disposicién de los usuarios la nueva version del sistema de Estados Financieros web, el cual
se encuentra habilitado para el ingreso de informacion financiera y societaria de compafiias a
partir del periodo fiscal 2014.

Elingreso de los Estados Financieros se la realizara a través del portal de tramites Institucional
conforme el siguiente proceso:

1. INGRESO AL PORTAL WEB

Para ingresar al sistema de estados Financieros, las compairiias tendran dos vias de
acceso:

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS A TRAVES DE ACCESO DIRECTO EN EL
PORTAL WEB

1.1. En el portal web Institucional, seleccione la opcién “ESTADOS FINANCIEROS”.
(Ver figura 1)

ESTADOS FINANCIEROS 2014-2024

) INGREsO cUspa S,

Figura 1 Ingres al sistema de Estados Financieros — Acceso Directo

1.2. Registrese con su usuario y clave de acceso. (Ver figura 2)

Ingresar al Sistema

]

Figura 2 Ingres al sistema de Estados Financieros — Acceso Directo
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1.3.  Seleccione la opcién “Ingresar balance Original Afio 202X”. (Ver figura 3)

SUPFR]NTF.NDF.N('M
DE COMPANIAS, VALORES Y SEGUROS

—

ESTADOS FINANCIEROS

O | o = B

S Rectticar | Comegir
Ingresar Balancs Oniginal Ingresar Balance Correccion d@ anexos de Estados
Afio 2024 Rectficatorio

SECTOR SOCIETARIO

Figura 3 Ingreso a la opcién “Ingresar Balance Original 202X”

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS A TRAVES DEL PORTAL DE TRAMITES

1.4. Ingrese al portal web de la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros
WWW.supercias.gob.ec.

1.5.  Seleccione la opcién PORTAL DE TRAMITES EN LINEA. (Ver figura 4)

ATOINS

| Regisirate Aqui

Inicio Instituciéon Transparencia G de Contactenos

|

Publicaciones y = |
Resoluclones ‘Runklng Companlas,‘

Portal de
Constitucion de
Companias

Portal de

Tramites en Linea Documentos

Informacién

Portal de

Noficias y Comunicados

iEs momento de ingresar los Estados Finoncieros e 2024!

ESTADOS FINANCIEROS 2014-2024

Figura 4 Ingreso al Portal de Tramites
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1.6. Seleccione el sector al que pertenece la compafia. Este puede ser:
SOCIETARIO, MERCADO DE VALORES o SEGUROS. (Ver la figura 5)

5
Sl PERINTENDENCIA

PORTAL DE TRAMITES

Para acceder a los irdmilles en lineq, debe ingresar con su usuario y REGISTRATE AQUIl
clave Sl vsted no fene usuario en el porfal web de ka SCVS

¢NECESITAS AYUDA?

SECTOR MERCADO DE

SOCIETARIO VALORES SEGUROS

Recomendamos vsar Google Chrome 45+ (@

Figura 5 Sectores Portal de Tramites

o Las Intermediarias de Reaseguros, Agencias Asesora Productoras y
Peritos de Seguros personas juridicas, por pertenecer a ambos
sectores, pueden seleccionar cualquiera de ellos.

1.7. El sistema presentara la pantalla Ingresar al Sistema (Ver figura 6) o Ingresar
a Red Empresarial (Ver figura 7), dependiendo del sector seleccionado.
Ingrese el nombre de usuario (RUC) y la contrasefia de la compafiia (clave de
acceso) y presione el boton INGRESAR o INICIAR SESION, segun

corresponda.

Ingresar al Sistema

ISUARIC

\/ No soy un robot

INGRESAR

£ONido su contrasefia?

Figura 6 Ingreso al sistema
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Bienvenido a la Red Empresarial
Supercias

Hombe g useanio:

Conragelia.

Iniciis 3esin

Figura 7 Ingreso al sistema - Sector Seguros

1.7.1. En el caso de no poseer la contrasefa (clave de acceso) de la compafia,
deberd realizar el procedimiento de Actualizacion de Informacion
General y Solicitud de clave de acceso.

1.7.2. En el caso de olvido de contrasefia, deberd realizar el procedimiento
Recuperar clave de acceso al sistema.

1.8. Para el caso del Sector Societario, seleccione la opcion “ESTADOS
FINANCIEROS”. (Ver figura 8)

PORTAL DE TRAMITES

INICIO

= s
ﬁ ; 2 “u / = L
13 / - / £ -
: s \ a =
Sa compana Onkre Iomrtihcadon de Fenatva de M Resecem Sovcitad Comewnio de Sobctud de Canvena Conion oe Fatados Firancmros Auntons Externs Vertas 3 Crédio
gt | | e L L L

- B3 .
-
-
@ a < a

Carunizace oe mforTasic g6 1 Soswoseei B Documentss K
Camgamienns Corpana B Lav200 04 Actves

SECTOR SOCIETARIO

Figura 8 Menu de Portal de Tramites Societario

1.9. Para el caso del Sector Seguros, seleccione la opcion “INGRESO DE BALANCES”.
(Ver figura 9)
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¥ Porfies = il Comunicases = Aplcscionos = I - Compars
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¥ Conga

‘ 1= Marcadores =
= 2
Marcatores wckenlas=
w
W& Wi pagina %
Earmnate Estrusty Conirsten da 3
Frndiences e Ceegn  Formularios mocos | Agenciemisnin A console
BN ulu SCVE weadmn | D30SE01S | Detias
Guia d
=k Vizunlzando 1-1 de 1 meicodores Antenar | FHguents
= e g
E v P
o .4 ! _
Perfilss =

Figura 9 Menu Empresarial Portal de Tramites Seguros

1.10. El sistema presentara el menu de Estados Financieros, que contiene las siguientes
opciones: (Ver figura 10)

e Actualizacion de Datos

e Ingresar Balance Original afio XXXX*

¢ Ingresar Balance Rectificatorio (NEC o NIIF)

e Correccion de Informacion

e Rectificar / Corregir Anexos de Estados Financieros

@ SUPF_RINTFNDF.N(‘IA
DE COMPANIAS, VALORES Y SEGUROS
—

ESTADOS FINANCIEROS

e

[ ~

g - == = = =

& =< = — =l =

v

E Bal; Onginat Bala Corr s, 4 ¥
Ingresar Balancs Ongll Ingresar Balance eccion 0o

= Actusizacion de datos anexos de Estacos

E Afio 2024 Rectficatorio Informacion Fnancieros

Figura 10 Menu de Estados Financieros

NOTA: Las compaiiias constituidas electrénicamente, previo al ingreso del Estado
Financiero anual deberdn cumplir con la obligacién de registrar su Balance Inicial,

L XXXX hace referencia al afio de los estados financieros que debe presentar la compafiia. El sistema presentara
el estado financiero pendiente méas antiguo.
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en cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de Constitucion electrénica y
desmaterializada.

La presentacion del balance inicial, en ningun caso reemplaza la obligacién
de presentacion de la Informacion financiera y societaria anual dispuesta en
el Art. 20 de la Ley de Compaiiias.

1.11. Elsistema presentara la pantalla correspondiente para el ingreso de la informacion
financiera anual.
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2. INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2014 Y POSTERIORES

Permite ingresar la informacion de los estados financieros originales de un periodo igual
0 mayor a 2014. (Ver figura 11)

2.1. El sistema presentara los datos generales de la Compafiia (expediente, razén
social, RUC, periodo de Estado Financiero y Tipo de presentacion) la cual no
permitira la modificacion.

2.2. Ingrese los datos en la seccion PERSONAL OCUPADO.

2.3. Ingrese la “Fecha de la Junta General” que aprobo los Estados Financieros.
2.4. Verifique la obligacion de presentar Auditoria Externa.
2.4.1. Sisu compafiia NO esta obligada a presentar Auditoria externa no debe
registrar el numero de registro del auditor externo, exceptuando los casos en

gue la compafia de forma voluntaria requiera presentar auditoria a los Estados
financieros.

2.5. Si la compafia posee consolidados, seleccione Sl en el campo “¢Tiene
consolidados?”

2.5.1. Si selecciona que Sl tiene Consolidados, seleccione si pertenece a
Grupos Econdmicos del SRI o aplicacién NIIF.

2.6. Registre los datos del contador (Cédula/RUC, apellidos y nombres, nimero de
registro, correo y niumero de cédula del contador).
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ESTADOS FINANCIEROS WEB

Werti e S8 SOHTEOS BleCRediIcos [2ameaes, yan Caan 08 M COFTeS ander, (ol SIvil fealial o orocea0 o2 ATl As10m D8 imamackn Jeneesy fait confimer quesedes 128 llKaciones S0 raciinas (ol &l
DATDS GENERALES DELA COMPANLE
Expadieaie weana Hue 1 TOOO SR Periodo de Estads Finmncieno i Tipe e presemseidn ORIGINAL
Raatin sacial CONTREBLIGIGHES NO IDENTIFICADAS GLATO:
NFORMACKON DE LA COMPARI
FERZ0RAL DCUPADD
Ho. de Directin 1 Mo de Adminkaratvo 1 Foew de Proadacedtin 1 Ho. Dunes 1
JUNTA DE S0CI0E O ACCIONIETAS
" Niditoni
Fichs 8¢ i Justa 205 11200 =) E‘:“Hm SR are NO Nt de Reglstro hudior Exteans B
Ertema
Tiens Coasoldodos 8] - Poranece 8 Gaupas Ecordmicos del SR Apiicacidn NIF -
DATOS DEL CONTADOR
Cauts®ur dol Cantador TRETEH43 Ngmlfilos ¥ Mombras def Contador asdasdasd Miimaro da Registr daf Contsdar 1
K, calular dal Comardor gl ] Cosrea del Contador rorreaiigmail com

Figura 11 Ingreso de Datos Generales y aceptacion de acuerdo de responsabilidad

2.7. Lea y acepte la declaracion de responsabilidad de registro de informacién
financiera.

2.8. Presione el boton “Continuar” para iniciar con el ingreso de los formatos de
Estados Financieros bajo NIIF.

2.8.1. Si no se acepta el acuerdo de responsabilidad, se presentara el mensaje de
alerta respecto a la obligatoriedad de la aceptacién para continuar con la carga
de los archivos de Estados Financieros. (Ver figura 12)

Atencion X

Debe de aceptar la declaracion de
responsabilidad

Cerrar

Figura 12 Mensaje de Alerta — Declaracion de Responsabilidad

2.8.2. Registrado los datos de la compafia y aceptado el acuerdo de responsabilidad
de la informacion que se registra, el sistema presentard en la pantalla los
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criterios para elaboracion de los Archivos TXT con la informacion financiera
previo a la carga de los mismos. (Ver figura 13 y 14)

Nota importante: Los archivos TXT deben ser elaborados tomando en cuenta las
siguientes consideraciones:
¢ No modificar el formato establecido
e No eliminar ni agregar filas en el archivo
e En caso de no poseer saldos en alguna cuenta, registrar 0.00
e No ingresar separador de miles, se utilizara sélo separador de decimales, el
cual sera punto “.”
e |os saldos deben contener dos decimales.
e |os saldos negativos deben ser ingresados incluyendo el signo
e Entre cuenta y valor debe contener Unicamente un espacio
e |Los formatos de cada estado financiero contienen las cuentas tanto de
individual como de consolidado, por lo gue debera registrar Unicamente las
cuentas que correspondan sea individual o consolidados.

o Mota importante: Los archivos TXT deben ser elaborados tomando en cuenta las siguientes
consideraciones:
* Mo modificar €l formato establecido
* Mo eliminar ni agregar filas en el archivo
* En caso de no poseer saldos en alguna cuenta, registrar 0.00
* No ingresar separador de miles, se utilizara sdlo separador de decimales, =l cual sera punto

» Los saldos deben contener dos decimales.
* Los saldos negativos deben ser ingresados incluyendo el signo “-*
_— + Entre cuenta y valor debe contenar Unicaments un espacio
* Los formatos de cada estado financiero contienen las cuentas tanto de individual como de AfD:
consolidado, por lo que debera registrar Unicamente las cuentas que correspondan sea indi-
vidual o consolidados.

Figura 13 Criterios de elaboracion de archivos TXT
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J situacionFinanciera.txt: Bloc de notas - m} X

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
h 435730606.73

2 218859458.20

3 216930148.53
30 9.00

31 9.00

101 220466929.52
102 215322677.21
201 @.00

202 124161684.55
301 72062500.00
302 @.00

303 90.00

304 21210827.03
305 1444402.22
306 95223082.51
307 26989336.77

Figura 14 ejemplo de elaboracién de archivo TXT

2.9. Presione el boton cerrar y proceda con el ingreso de los anexos de Estado
Financieros. (Ver figura 15)

ESTADOS FINANCIEROS WEB

Wenbgue sw coneos sz rgabsdes, yen case de no sameapgande, par favor rmalimar ol procese de Actsiuacin de nlomaaos gessral pera coafenar gue ledes les pebicecions s s reaibadaz ton euls

Estados Financieros

CONTRIBUCIONES NO

Dot paiic \OENTIFICATIAS CLITD Enpediame: ] it 2024
ESTADO DE SITULCION FINNCIERS NIF X Acuntar { Mocificar Pendierte
ESTA00 DE RESLLTADC MTEGRAL MIF X Acjuntar { Modificar Pendienke
ESTADO DE CANEX EN EL PATRIMCNIC NIF L Acquntar | Medficar Papdents
ESTADO DE FLUMD DE EFECTIV NEF o Acuintar | Modticar Pendisnta

AUDITAR ¥ CLADRAR

Figura 15 Ingreso de Informacion de Estados de Resultados Individuales

2.9.1. Si su compafiia registré que Sl tiene consolidados, el sistema requerird
ademas de los Estados financieros Individuales, los archivos correspondientes
a los estados Financieros Consolidados. (ver figura 16)
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Compaiii ICD?NT'EI.CJAQ:EEE.IH‘% E g ot o Ao, 024
ESTADD DE STUAC N FIRVHCERA HIF L Adyuniar | Moddicar Pendienie

(ESTADD [E RESULTADC INTEGRAL HIF & Agjuniar | Meddesr

[ESTADO DE CAMERD EM EL PATRIMONIO WiF & Adtjuniar | Woddes Fendwenze

[ESTADD BE FLU.K DE EFECTIVE NIF L Adjunizr | Modiicar Pendrniz

Arehieos Comn irsdng

ESTADG DE STUALIN FIRANCERACON SOLDADD RiF X Agjuntar | iodcar

ESTADD [E RESULTADC INTEGRAL CONSOL DAL NIF & Adtjustar | Modfess Fenilients

ESTAD BE CAMEN EN EL FATEIVCNKD CONSOLITADN MIF & Afjuniar | Modifiess

ESTAD DE FLU,K DE EFECTIVI CONSOLIDADC: HIF L Agquntsr | Modsiesr

REGRE 38R AUDITAR Y CUADRAR W

Figura 16 Ingreso de Informacion de Estados de Financieros Consolidados

2.10. Una vez ingresada la informacion, presione el botén AUDITAR Y CUADRAR para
verificar que la informacion de los estados financieros se encuentre correcta.

2.10.1.1. Se presentara el mensaje de confirmacién respecto a la informacion
registrada y los archivos cargados, la cual en caso de estar correcta se
cuadrara y no permitira su edicion. (Ver figura 17)

Atencion X

o ¢ Esta seguro que la informacion registrada se encuentra correcta? Una vez cuadrada la in-

formacidn, esta no podra ser modificada.

Figura 17 Mensaje de Atencidn previo cuadre de informacion

2.10.1.2. Si existe un error durante la cuadratura de los estados financieros, se
presentard que su balance se encuentra: NO CUADRADO y ademas
mostrara un mensaje detallando los errores encontrados. (Ver figura 18)
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Resultado de Estado Financiero

Su balance se encuentra; JNEIIETY Y

CONTRIBUCIONES
MO
|DENTIFICADAS
QuITS

Resultado Cuadratura

Emor en & farmate del archivo de Situadén Financiers: El ndmero totsl de cusntas no es & corectn

Comepa i Expedisnta 259959 A 2024 Tipo Balance: CRIGINAL

Emor en & formate del archive de Situaodn Financiera. Mo consta [a cuentz con codigo 1 (ACTIVG)

Emar en el farmate del archive de Situadén Financiera Mo consta la cuents con eadige 101 (AGTIVO CORRIENTE)

Esror en & formato del archive de Siluacién Financiera. Mo consts 13 coenta con eodige 10101 ([EFECTIWO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTING)
Esror en & farmate del archive de Siluacen Financiera Mo consta 1a cuenta con codige 1010101 (SALA)

(g > ®

(o cvarncrs | o

Figura 18 Estado Financiero Descuadrado

2.10.2. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros, el sistema mostrara la
pantalla del resultado, indicando que sus Estados Financieros se encuentran
CUADRADOS. (Ver figura 19)

Resultads de Estade Financiers

Su balance se encuentra: cUADRADS

CONTRIBUCIONES
[}
IDENTIFIGADAS
ouTa

Compadiia: Ezpadisita: 26599 Ao 2024 Tipso Balance: TRIGINAL

En caso de necesitar una cofreccion a la informacion financiera cuadrada, ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS,
regrese al ment principal y seleccione la opcién CORRECCION DE INFORMACION.

Figura 19 Estado Financiero cuadrado

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacién, no se podra modificar. En caso
de necesitar una correccion, previo al ingreso de los anexos de estados financieros,
ingrese a la opcion CORRECCION DE INFORMACION. Ver numeral 7.

2.11. Presione continuar para proceder con el ingreso de los archivos correspondientes
a los Anexos de los Estados Financieros.
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2.12. Elsistema mostrara todos los anexos de Estados Financieros, de los cuales debera
ingresar solo los que corresponda: (Ver figura 20)

2.12.1. Si su compafia no se encuentra obligada a presentar informe de Auditoria
Externa, el ingreso de este documento seré opcional.

2.12.2. Si su compafiia es una compafiia limitada sin obligacién de presentar Informe
de comisario, el ingreso de este documento sera opcional.

2.12.3. Si su compafiia cuenta con el documento de “Acta de Junta General”, no
deberd ingresar el documento correspondiente a “Declaracién de
Representante Legal”.

P—_— BSHTRBIOOIER NG — - - a1
tHiswins dn Socios o Aecinviess E documento aers m mitido traz sl processsienio dei eatado financiers.
Himne e B sk wiitido 1ras el processeisnts del sstada finsncisns
Eataries Finamciron Hag Il E E
T & Ackusbar { hod 3, Ve FOF [
infacrn de Finprmsantasis Loy z "
WITwrvG o Comisatio & ¥
WiTiime o Adleils e oL Aafunla i Wil 8. i POF Fanduste
RUC & Acgusie | Miadifies o, Vi PDOF Pendeste
Actm e urria Gorvarsl an ba qus w Y F
aprobann kow Eatadi Fimancleno
Dhexiaracion o Heprevesmme Legsl X Adyuniar i Modiice 3, vier PO Pendere -

Figura 20 Anexos de estados financieros

2.13. Usted podra revisar los documentos precargados presionando los botones “VER
ESF”, “VER ERI”, “VER ECP” y “VER EFE”. (Ver figura 21)
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= 59999 2024 1 31 pdl

Figura 21 Ver documentos de Estados Financieros

Todos los anexos a estados financieros que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, caso contrario esta informacion estara sujeta
a revision y posterior eliminacion, y el incumplimiento sera reflejado en el
Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio de la aplicacién de las
sanciones correspondientes.

2.14. Finalizada la carga de los archivos presione el botén “Enviar Informacién” y el
sistema grabara la informacion y enviara una notificaciéon electrénica con el detalle
de la informacion enviada, con lo cual su proceso habra culminado. Esta notificacion
es preliminar hasta que la informacién sea procesada. (Ver figura 22)

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION A SUPERCTAS

INFORMAGION CORRESFONDIENTE AL ANO: 2024

Fecha de amisicn del compronants 2025-04-17 12-13:34.35%
Mambre de ls compahia CONTRIBUCIONES NG IDENTIFICADAS QUITC
Expadiarin: seans

Documents srviads
Balance | Estado de Siluacin Financiera
Estado de Resullado integral

Eatago de Cambios &n el Patrmania
Estado de Flujos de Efeciva

RUGC

Motas a los Esiados Financieros

Irfiorme oe Gerente
Acta de la Junla General
Informe de Comisarke
Auditoria Exiema
Figura 22 Notificacion de envio de Informacién
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2.15. Cuando la informacion sea registrada en la base de datos Institucional, el sistema
generara el comprobante de registro de Informacién y notificara a los correos
electrénicos de la compaiiia. (Ver figura 23)

ERINTENDIENC) .
g’l CRRNTENRRYER) COMPROBANTE DE REGISTRO DE LA INFORMACION FINANCIERA ¥ SOCIETARIA ANUAL
NUMERO DE EXPEDIENTE: 471
DNFORMACION CORRESPONDIENTE AL AXO: 2012

FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE: 2023-00-17 16:59:32.453

NACIONAL COLINA CA

Fecha de presentacion de la mfonmacion financeera v socictana 2023-01-17 16:58-32 451

INFORMACION BEGISTRADA
. Balanee ' Estado de Sitacion Financiers
. Estado d= Remiado Imearal
Estado de Frujos de Efectivo
4. Estado d= Cambios en ef Patrimonio
5. Nigina de Socios " Acciomsias
. Mimina de Adminisiradores
1. Acta de la Junta Geaeral
8. Notas a los Estados Fmancicros
9. Informe de Gereate
10. Informe de comisario
1L Anditeria Externa
12 RUC
Determinacion Trihataria

[

De acuerdo 2 13 mfermacidn finamedera ingresada, el valor 2 pasar por concepto de consribacion a la Supermeendencia de Compafifas, Valores v Seguros correspondientes 2 s compatiia es de $40437.14 ddlarss de los Estados Unédas de América.

Estos valores sstin sujetns a interesss en los casos de presentacica tardia de los Fstados Fmancteros

Detlaraciin de Responsabilidad

E! Representante Legal ba declarado que la informacicn y documentos registrados, revelan de forma veridica los saldos consignades =n los libros comtables y sociales de la compaiiia | 31 de dicembee de 2022
Racuerde, que la veracidad v autepticidad de 12 informacidn preporcionada por las v fos adminisirades en la gestida de tramites adminiswativos 25 de s exclusiva responzabilidad, cenforme a lo dispuesto &n el articole 3
mimeral 10 @ [a Ley para la Optimizacion v Eficiencia de Tramites Administrativos

Atentamente,

Superintendzncia de Compatiias. Valores y Sezuros

Figura 23 Notificacion de registro de Informacién

2.16. De requerir alguna modificacion alainformacidn registrada debera ser realizada
a través del portal de trdmites Institucional mediante el proceso de ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO. Ver numeral 5.

2.17. De requerir modificaciones a los anexos de los estados financieros debera ser
realizada a traves del portal de trdmites Institucional mediante la opcion
RECTIFICAR/CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS. Ver
numeral 10.
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3.

3.1

INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2013 O ANTERIORES

Al dar clic sobre la opcion INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX,

el sistema validara si la compafiia tiene que presentar estados financieros bajo
Normas Ecuatoriana de Contabilidad o bajo Normas Internacionales de
Informacion Financiera. (Ver figura 24)

3.1.1. Si su compafia debe presentar informacion financiera bajo NIIF, el
sistema mostrara la siguiente pantalla:

SUPERINTENDENCIA
pE COMPARIAS

FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL.

A COMPANIA PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

DATOS GENERALES DE LA COMPANIA

EXPEDIENTE RUC () HOMBRE

aiio nPo

[ 20 [ omsemaL Erotiemas oon s iguacién s los Exsacs Fingncierss Clis Acui

INFORMACIONDEL
No. DIRECTIVOS
r

Ho. ADMINISTRATIVOS.

FECHA DE LA JUNTA

RNAE flo. DE AUDITOR EXTERN(
{dcmayyyy) £ E flio. DE AUDITOR EXTERNO)

ERALANE D APELLIDOS Y NOMBRES DEL CONTADOR[')

A COMPANIA: PERSONAL OCUPADO, JUNTA DE SOCIOS ACCIONISTAS ¥ DATOS DEL CONTADOR

o CONSULTADE A

ADMBASTRADORES AL ANO

Ho. PRODUCCION. Ho. OTROS:

TENE

CION A L
FORMA DE ENVIO DE INFORMACION A LA bl A RODEE

SUPERINTENDENCIA (')

¥ || ELECTRONICO CON ACUERDC DE RESPONSABILIDAD ¥ | [NO ¥

}'O?_\T. ..{E’.AO) ?-\l\ EL L\GLK) DE .'.‘ O’\.\CAO\ \D“ TDUAL BAJO NIIF
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL E FLUJOS DE EFECTIVO POR EL METODO DIRECTO
EN BN £ K3 K3 EN EX EN ------ ---- ---
[[woms | owawaox 1 vauor | [“vuon |

FSTADO DE.CAMRIOS FX FI_PATRIMONIO

Figura 24 Ingreso de Estados Financieros 2013 o anteriores bajo NIIF

3.1.2. Si su compafiia debe presentar informacion financiera bajo NEC, el
sistema mostrard la siguiente pantalla: (Ver figura 25)

Direccion Nacional de Planificacion,
Procesos, Calidad y Gestion del Cambio
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¥ OE Lk COMP AL FEEST

% PO PAATE OEL REFRESENTANTE L BOAL DETA SOMPARLA FREVIA 4 14 FREIERTACHRT 304 DELA DOCT

rousmE

[ e e

A0, [T GE SOCIDE ACCIONISTAS ¥ DATGS DEL CUNTADOR

o PRSI o MRS

PR 2o, S ST BTN

ARCHIVO

ESTADO DE EEELTADOS

(e I

VALTOAR DFCEUACION ¥ EALOI AR TOTALES

ORANAR PO

Supranoncs o Covewtan el Smas:
by G egs Cug P g e

3.2.

3.3.

Direccion Nacional de Planificacion,

Figura 25 Ingreso de Estados Financieros 2013 o anteriores bajo NEC

Ingrese la informacién general de la compafiia: personal ocupado, fecha de la
junta general que aprobé el balance, nimero de Auditor Externo RNAE (si la
compafia estuviere obligada a presentar el informe de auditoria externa),
identificacion y nombre completo del contador.

Si la compaiiia debe presentar estados financieros consolidados de acuerdo a
lo establecido en la NIC 27 y en la seccién 9 de la Norma Internacional de
Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las
PYMES), seleccione la opcion “Si” en el casillero “Tiene consolidados?”. El
Sistema mostrara el siguiente mensaje, presione el botbn ACEPTAR: (Ver
figura 26)

Mensaje de la pagina https://www.supercias.g... X

POR FAVOR ASEGURESE SI LA COMPANIA TIENE ESTADOS |
FINANCIEROS CONSOLIDADOS, QUE AL SELECCIONAR

ESTA OPCION TENDRA QUE DIGITAR CADA UNO DE ELLOS
ANTES DE ENVIAR LA INFORMACION ELECTRONICAMENTE

‘ Aceptar J Cancelar

Figura 26 Mensaje
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3.4. Enlaesquina superior derecha del Formulario para el ingreso deinformacion
bajo NEC, o Formularios para el ingreso de informacién individual bajo
NIIF, presione los hipervinculos para visualizar la némina de socios o
accionistas y la nébmina de administradores, cortadas al cierre del ejercicio fiscal
del periodo presentado. Apareceran las siguientes pantallas:

3 SUPERINTENDENCIA DE COMPARIAS DEL EC

&) https://www.supercias.gov.ec/w

NOMINA DE ADMINISTRADORES AL ANO 2013

e = FECHA DE TIPO DE
e R — NOMBRAMIENTO REPRESENTACION

SILA DTOR}L\C_ION QUE SE MUESTRA EN LA PANTALLA NO ES LA CORRECTA, NO OBSTANTE DE QUE CO._\'IT.\"l"E
CON EL ENVIO DE SUS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A SU OBLIGACION,
NFRFRA ACFRCARSF A T.A INSTITIUCTON PARA SOTICTTAR T A NFRINA CORRFCCTON

k3 SUPERINTENDENCIA %ws DEL ECUADOR - Google Chrome L= | =) ——

& https://www.supercias.gov.ec/web/privado/extranet/cg

NOMINA DE ACCIONISTAS AL ANO 2013

IDENTIFICACION NOMBRE NACIONALIDAD

SILA L\'FOR)L-\C_IO.\' QUE SE MUESTRA EN LA PANTALLA NO ES LA CORRECTA, NO OBSTANTE DE QUE CD:\'TL\'('[
CON EL ENVIO DE SUS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A SU OBLIGACION,
DEBERA ACERCARSE A LA INSTITUCION PARA SOLICITAR LA DEBIDA CORRECCION.

Figura 27 N6mina de socios 0 accionistas y Nomina de Administradores

3.5. En la secciébn Formulario para el ingreso de informaciéon bajo NEC o
Formularios para el ingreso de informacién individual bajo NIIF segun sea
el caso, ingrese los cédigos de las cuentas y el valor correspondiente de las
mismas.

Los cdAdigos de cuentas corresponden a los establecidos en el plan de cuentas
gque se encuentra publicado en las guias para el usuario
https://appscvsmovil.supercias.gob.ec/quiasUsuarios/images/quias/info_fin/otr
0S/PLAN%20DE%20CUENTAS. pdf

Al ingresar el cédigo de la cuenta, el sistema mostrar4 la descripcion
autométicamente y usted podré ingresar el valor correspondiente.

Nota: Si la compafiia debe presentar estados financieros con formato NEC
debera llenar un solo formulario de ingreso; si el formato es NIIF, debera llenar
cuatro formularios.
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Los estados financieros a presentar bajo NEC son:
e Estado de Situacion.
e Estado de Resultados.

Los estados financieros a presentar en NIIF son:
Estado de Situaciéon Financiera.

Estado de Resultado Integral.

Estado de Flujos de Efectivo, vy,

Estado de Cambios en el Patrimonio.

3.6.  Sidesea utilizar la opcién “IMPORTAR” para cargar la informacion, debe tener
un archivo tipo texto que en su estructura considere los campos: “Cddigo de
cuenta” <tab> “Valor en délares” <enter>: (Ver figura 28)

| BALANCE: Bloc de notas
Archivoe Edicion Formato Ver
P11 120

312 200

Figura 28 Importar informacion

Para importar se debe realizar lo siguiente:

3.6.1. Presione el botdn Examinar.
3.6.2. Seleccione el archivo tipo texto.

3.6.3. Presione el boton IMPORTAR. (Ver figura 29 y 30)
El sistema mostrard una ventana indicando que el archivo ha sido

importado satisfactoriamente.

3.6.4. Presione el boton ACEPTAR.

[ [ om | om | om | o | o | o | sowe | o | o | sown | ome |
SR S| NS | N N — | | N \ -

L. I | — \ - | \ il \ \

[ \ [ | \ [ | | \ | [ \

| [ \ | \ \ I \ \ I \ \

L \ | | \ [ | \ [ | \ \
ARCHIVO: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

| VALIDAR INFORMACION Y CALCULAR TOTALES | [

Figura 29 Importar archivo de texto (NEC)
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1 /=3 S A
s = DESCRIPCION
DEsCRCION . . p—
- 339 TOTAL ACTIVO CORIENTE
511] | [ 800.00
T
[s01 [ [ 800.00
9 10
| il [ —
397 T
\ \ I
188 TOTAL DEL ACTIVO
[ Mensaje de pagina web
I I €l archivo ha sido importado satisfactoriamente. Se han importado 2
—_— l filas. Verifique la informacion que esta en la pantalla y proceda a
| | GRABAR LA INFORMACION.
Y O

Aceptar

[

ARCHIVO: C\proyectosli\balances | Examinar. IMPORTAR \

Figura 30 Importar archivo de texto (NIIF)

3.7.  Una vez ingresadas o importadas las cuentas, presione el botén VALIDAR
INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

3.7.1. Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo, para
gue realice la modificacion correspondiente. Caso contrario, el sistema
habilitard& el boton GRABAR INFORMACION o GRABAR
INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES, segln sea el caso.

3.8. Si estd de acuerdo con la informacién, presione el boton GRABAR
INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES,
segun sea el caso. Continda el numeral 4 INGRESO DE ANEXOS DE
ESTADOS FINANCIEROS — PERIODO 2013 O ANTERIORES.

Recuerde que unavez grabada la informacion, ésta no permitira modificaciones.
En caso de necesitar una correccion, ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE
INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS, ingrese a la opcion
CORRECCION DE INFORMACION. Ver numeral 7.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacién
ingresada (en borrador), debera mantener el estado financiero descuadrado.

3.9. Sila compafiia va a presentar por primera vez estados financieros bajo NIIF, al
finalizar el ingreso de los estados financieros individuales, debe ingresar las
conciliaciones a los estados financieros de NEC a NIIF, de la siguiente manera:

3.9.1. Presione el boton CONTINUAR CON EL INGRESO DE LA
CONCILIACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS BAJO NIIF de la
pagina de ingreso de estados financieros bajo NIIF. (Ver figura 31)
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A INFORMACION HA SIDO INGRESADA CON EXITO, SI ESTA SE ENCUENTRA COMPLETA PROCEDA CON EL ENVIO ELECTRONICO DE LOS DOCUMENTOS

CONTINUAR CON EL INGRESO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS INDIVIDUALES 8aJ0 NiF CER3
CONTINUAR CON EL INGRESO DE LA CONCILIACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS BAJO NiiF (X3

OPCIONES DE LA COMPARIA

Figura 31 Boton Ingresar Conciliacion de los Estados Financieros

3.9.2. El sistema mostrara los Formularios para el ingreso de informacion
de la conciliacién bajo NIIF (Ver figura 32), ingrese los cédigos de las
cuentas y el valor correspondientes de las mismas.

Al ingresar el codigo de la cuenta, el sistema mostrara la descripcion
automaticamente y usted podra ingresar el valor correspondiente.

Si desea importar la informacion de las cuentas, repita los pasos
descritos en el numeral 3.6.
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Figura 32 Formularios para el ingreso de informacion de la conciliacion bajo NIF

3.9.3. Al finalizar el ingreso de los valores, presione el boton CALCULAR
TOTALES DE LA CONCILIACION.
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3.9.3.1. Si existe algun error, el sistema mostrard un mensaje
indicandolo para que se realice la modificacion
correspondiente. Caso contrario, el sistema habilitaraq el
boton GRABAR INFORMACION DE LA CONCILIACION.

3.9.3.2. Si estd de acuerdo con la informacién, presione el botdn
GRABAR INFORMACION DE LA CONCILIACION
habilitado por el sistema (Ver figura 33). Continta el
numeral 4 ENVIO DE LA INFORMACION - PERIODO 2013
O ANTERIORES.

|
[

TOTALES - CONCILIACION DEL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO DE NEC A NIIF INICIAL

g ‘ ‘

crion | I | ( | [ 1 ‘ I
[ I | ( | I \ I

TOTALES - CONCILIACION DEL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO DE NEC A NIIF FINAL

TN TN (T YO AT TN T T T TR T I T
o | I [ [ [ [ \ [ r

= | I | \ | | \ i
[ [ [ [ [ | [ ‘ |

l GRABAR INFORMACION DE LA CONCILIACION l

Figura 33 Boton Grabar informacion de la conciliacion

Recuerde que una vez grabada la informacidén, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS
FINANCIEROS, ingrese a la opcion CORRECCION DE
INFORMACION. Ver numeral 7.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacion
ingresada, debera mantener el estado financiero descuadrado.

3.10. Sila compafiia esta obligada a presentar estados financieros consolidados, de
acuerdo alo establecido en la NIC 27 y en la seccién 9 de la Norma Internacional
de Informacién Financiera para Pequefnas y Medianas Entidades (NIIF para las
PYMES), al finalizar el ingreso de los estados financieros individuales y de las
conciliaciones de NEC a NIIF, en el caso de estar obligada, debe ingresar los
valores correspondientes a los estados financieros consolidados, de la siguiente
manera:

3.10.1. Presione el botén PRESIONE AQUI PARA INGRESAR ESTADOS
FINANCIEROS CONSOLIDADOS BAJO NIIF que se encuentra en el
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formulario de ingreso de conciliaciones de estados financieros bajo
NIIF.

3.10.2. EIl sistema mostrara los Formularios para el ingreso de estados
financieros consolidados (Ver figura 34), ingrese los cddigos de las
cuentas y el valor correspondientes de las mismas.

Al ingresar el codigo de la cuenta, el sistema mostrara la descripcion
automaticamente y el usuario podrd ingresar el valor correspondiente.

Si desea importar la informacién de las cuentas, repita los pasos
descritos en el numeral 3.6.

e )

VALIDAR DIFGEMACK Y CALCULAR TOTALES

Figura 34 Estados Financieros Consolidados

3.10.3. Al finalizar el ingreso de los valores, presione el boton VALIDAR
INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo para
que se realice la modificaciébn correspondiente. Caso contrario, el
sistema habilitara el boton GRABAR INFORMACION DE
CONSOLIDADOS.

3.10.4. Si esta de aguerdo con la informacion, presione el boton GRABAR
INFORMACION DE CONSOLIDADOS habilitado por el sistema.
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Continta el numeral 4 INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS - PERIODO 2013 O ANTERIORES.

Recuerde que una vez grabada la informacion, ésta no permitird
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE _INFORMACION DE ESTADOS
FINANCIEROS, ingrese a la opcion CORRECCION DE
INFORMACION. Ver numeral 7.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacion
ingresada, deberd mantener el estado financiero descuadrado.
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4. INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O
ANTERIORES

Permite adjuntar los anexos a los estados financieros del afio 2013 o anteriores, y enviar
dichos documentos a la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros.

4.1. Para completar su proceso de envio de informacion financiera, ingrese sus
anexos de estados financieros a través de la opcion INGRESO DE ANEXOS
DE ESTADOS FINANCIEROS dentro del menu Estados Financieros (Ver figura

35)
§‘%.EE§LN\IE§,9FJE Cla

9

% F-y

= — e

g ;- = )
o = -

o 4 4 G =

= — : & =

o Ingresar Balance Ingresar Balance Ingreso de anexos de Solicitud de Prarmoga Comescion de Rectificar / Comegir
1= Original Aho 2022 Rectificatorio Estados Financieras Informacian anexos de Estados
(¥ Financieros

i

(]

Figura 35 Menu Estados Financieros

4.2.  El sistema presentara una pantalla con los envios pendientes. Presione el
hipervinculo ENVIAR ELECTRONICAMENTE que se muestra en la columna
Forma de Envio (Ver figura 36).

REPUBLICA DEL ECUADOR

— .
SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
REGISTRO DE SOCIEDADES

IMPRESION DE COMPROBANTES DE INGRESO Y FORMULARIOS PARA LA PRESENTACION FISICA DE LOS DOCUMENTOS

spediente: -1
UC: 0400981866001
ombre: PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS

NUMERO DE INGRESO{FECHA MAXIMA DE PRES]

Figura 36 Pantalla Envio electrénico
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El sistema abrira la pantalla para adjuntar los anexos de los estados financieros.
(Ver figura 37)
Consultar ¢! Manual de Us

SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS

EXPEDIENTE:
ANO:2008
®=  ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ( Este documento ha sido genersdo automdticaments por &l Sstema
= NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS: { Este documento ha sido generado automdticamente por & Sistema Visualzar
*  NOMINA DE ADMINISTRADORES { Este documento ha sido generado aulomaticamente por el Sistema Visualzar
INFORME DE AUDITORLA EXTERNA \ |CEzminer.) Viswizar | [
*  INFORME DE GERENTE \ | Eaminar Viswalzar ] [
®=  INFORME DE COMISARIO [ ]me_] Cargar Visyalgar E
- RREE!?I'RG (NICO DE CONTRIBUYENTES L |[ E ] E
*  ACTA DE LA JUNTA GENERAL [ | Eeminar.._) Cargar [viswaiear ] [
r ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION ]
Figura 37 Anexos de Estados Financieros

En esta pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:

a) Visualizar los documentos (en formato PDF) generados automaticamente
por el Sistema en funcion de la informacion de los estados financieros
ingresada por el usuario. (Ver figura 38)

s - Windows Internel Explorer

SUPERINTENDENCIA DE COMPARNTAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE:-1
ANO:2009
[- ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: { Este Socumentc ha 100 genersde sutomiticamente por el Sistema ) ]
*  NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS Examnar Cargar Visulizer D
*  NOMINA CE ACMINISTRADORES (Bamns_ ] Cargar Visualizas (]
*  INFORME DE GERENTE (Bamnar. ) [_coger | [Wisusiizar | [
*  INFORME DE COMISARIC (= T Vawas ] [
*  FORMULARIO DE ACTUALIZACION DE DATOS |(Bamnar_ ) Cargar Visusliza (]
*  REGISTRO UNICO O CONTRIBUYENTES R UC) (Eamnar. ) Cargar Visualizar O
( ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION ¥ OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION ]
= d ineanar loeal Lnow e v
Figura 38 P4gina para realizar el envio electrénico de la informacion
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El sistema presentara el estado financiero generado por el sistema en
funcién de la informacién financiera ingresada. (Ver figura 39)

$: Sl!l'l-_RIN T l:Nl)l»’\'('l/‘\
pE COMPANIAS
—

B TR SONTA G AP0 LG8 LT ABSS TRANSILIS @ AAR) 5
ESTADO FINANCIERO ¥ NEC PARA LA SL NTENDENCIA DE COMPANIAS
OPERACIONES CON PART ES RELACIONADAS DEL EXTERIOR EN EL IJERCICIO BOONOMICO

EXTEROR f
BALANCE GENERAL (NEC 1) = [ ESTADO DE RESULTADOS (NEC 1) )|
TA oo VALCRE S a X VALCR

745.010, 72

(
|
[
I
|
|
[
[
i
[
[
I

[
I
i
[
!

Figura 39 Ejemplo de estado financiero generado por el sistema

Los documentos generados por el Sistema son:
e Estados Financieros bajo NEC (originales o rectificatorios)

e Estados Financieros individuales bajo NIIF (originales o
rectificatorios)

e Conciliacién a los Estados Financieros de NEC a NIIF
(originales o rectificatorios)

e Estados Financieros consolidados bajo NIIF (originales o
rectificatorios)

e NOmina de Socios o Accionistas

¢ NO6mina de Administradores

b) Cargar los documentos (en formato PDF) que el sistema no genera
automaticamente y cuya elaboracion es responsabilidad de la compafiia,
éstos son:

* Notas a los Estados Financieros

+ Informe de auditoria externa

* Informe de gerente

* Informe de comisario

+ RUC

* Acta de la Junta General que aprobé los estados financieros

Todos los documentos que se carguen al sistema en formato PDF deberan
estar completos y firmados, es decir, deben ser elaborados, impresos y
firmados para su posterior digitalizacion (escaneo), caso contrario esta
informacion sera eliminada y el incumplimiento sera reflejado en el Certificado
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de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio de la aplicacion de las sanciones
correspondientes.

No todas las compafiias deben presentar todos los documentos sefialados
anteriormente. Los documentos de presentacion obligatoria estaran marcados
con un asterisco.

4.3. Para cargar un documento, presione el boton EXAMINAR. (Ver figura 40)

Consultar el Manual de Us.
SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS

EXPEDIENTE
ANO:2009

*  ESTADO DE SITUACION FINANCIERA { Este documento ha sido generads automaticamente por ¢l Sisterma |
NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS { Este documents ha side genersdo sutomiticamente por el Sistema

*  NOMINA DE ADMINISTRADORES: { Este documento ha sidc generado automiticaments por o Sistems )
INFORME DE AUDITORIA EXTERNA Examnar_ Cargar Visuslizar
INFORME DE GERENTE Examiny Cargar Visuslizar

*  INFORME DE COMISARIO Examinar_ Cargar Visualizar
REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (R UC.} Examinar_. Cargar Visuslizar
ACTA DE LA JUNTA GENERAL Ecamrar__ Cargar Visuslizar

M M M A M

ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION

Figura 40 Boton Examinar

4.4. Seleccione el archivo PDF y presionar el boton ABRIR. (Ver figura 41)

egir archivos para cargar

Buscar en: | L5 Originales ~] O &2 = (@3-
- "= AuditorisExterna.pdf == InformeGerente.pdf
‘J [ ConciliacionEst adoC ambios P ot rimonio. DOl = F
Recent onciliacionEstadoFlujoEfectivo. pdf -
<. pdf

L onciliacionEstadoSituacionFinanciera.pdf 5 RUC.pdf
Escritorio

stadoCambiosPatrimonio. pdf
stadoC. onioCor pdf
stadoFinanciero.pdf
Mis doc lujoEFectivo. pdf
- stadoFlujoEfectivoConsolidado. pdf
- stadoResultadosIntegral. pdf
Mi PC stadoResultadosIntegralConsolidado.pdf

"I EstadoSituacionFinancieraConsolidado . pdf
= FormularioActualizacion. pdf

Mis sitios de red ‘-i InformeComisario.pdf
|

< >
Nombre: [Nominas ocios. pdf ~1 [ Abric ] |
Tipo: [Todos los archivos (-7 ~1

Figura 41 Elegir archivos para cargar

4.5. Una vez seleccionado el archivo, presionar el botbn CARGAR para cargarlo en
el sistema. (Ver figura 42)
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Windows Internet Explorer
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE -1
ARO:2009
ESTADO DE SITUAC ANCIERA = = k - il 5 =
FOF » o Eamnar Cargar ( » [m]
* b OMIMISTRAD (Bamnar_ ] [__cemer O
[ eorie ce cemente ) = o
*  INFORME DE COMISARIC (Eemnar. ] [_cemer ] O
ALIZACION D (Bamnsr. ] [ [m]
RE CONTRIBUYENTE [(Bamnar ] [ o O
& EFVIAR DEFINITIVAMENTE LA 1WF ORMACION ¥ OBTENER EL COMPROBANTE OE PRESENTACION )

halancas har At enantn W Trbranat neal fhoe ®oinne -

Figura 42 Cargar archivo al sistema

Inmediatamente el sistema inicia la carga del archivo PDF hacia un repositorio
temporal en los servidores de la Superintendencia de Compafiias, este proceso
puede durar varios segundos, inclusive minutos, dependiendo del tamafio del
archivo y de la conexién de Internet del usuario. Mientras el proceso de carga
se lleva a cabo, el Sistema presenta un mensaje como el que se puede ver en
la figura 43.

Procesando... Espere un memento por favor

Figura 43 Mensaje del sistema

Si no se produce ningun inconveniente durante la carga del archivo PDF, el
sistema notificara al usuario sobre el resultado satisfactorio del proceso. Esto
puede verse en la figura 44.
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Mensaje de pagina web m ‘

! } El archivo PDF ha sido cargado satisfactoriamente. Haga clic en el bot6n Aceptar para continuar.

|

Figura 44 Mensaje de pagina web

Asi mismo, si se produce algun error durante la carga del archivo PDF, el
sistema notificara al usuario sobre el error producido. En el ejemplo de la figura
45, el Sistema indica al usuario que NO se ha podido cargar el archivo debido
a que “es demasiado grande para el nUmero de paginas que tiene”, en este
caso el usuario debera volver a escanear el documento en blanco y negro
utilizando una resolucién maxima de 300 ppp (puntos por pulgada).

ensaje de pagina web

I

[} El archivo PDF es demasiado grande para el nimerao de paginas que tiene. El tamafio méximo permitido por pagina es de 150 kb. Si se trata de un
. documento escaneado, el escaneo debe hacerse en blanco y negro con una resolucin méaxima de 300 ppp.

Aceptar

Figura 45 Mensaje de pagina web

Una vez que el archivo PDF ha sido cargado, el sistema sustituye el botén
“CARGAR” por el boton “REEMPLAZAR”. Esto significa que el usuario puede
remplazar el archivo previamente cargado seleccionando un nuevo archivo
haciendo clic el boton “EXAMINAR” y posteriormente haciendo clic en el boton
‘REEMPLAZAR”. Adicionalmente se pone un “visto” en la casilla de
verificacion correspondiente al documento cargado. (Ver figura 46).

Figura 46 Reemplazar un archivo PDF
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4.6. Una vez cargados todos los documentos, presione el boton “ENVIAR
DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL COMPROBANTE
DE PRESENTACION’ que se encuentra en la parte inferior de la ventana. (Ver
figura 47)

Superintendencia de Compamas

envio electronico de la informacion anual de las compamas indows Internet Explorer

RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORM
PRUEBA PAR/

ESTAI E FIN ER Este 2T s gerersdc o) sticamente por el Sistema
HOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS Nomina de socios.pdf Examnar,, Reemplaza Visuslizas
N6mina de administradores.pdf (Eamnar. ) Reempiszer Visuslizar
Informe de gerente.pdf
Informe de comisario.ndf
N Formulario actualizacion.pdf 2]
*  REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES RU.C RUC.pdf Visualizar ™

ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION .

ke & tntranat oeal 2w Wi -

Figura 47 Boton ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION

El proceso de envio definitivo de la informacion anual puede tardar varios
segundos, mientras esto sucede el Sistema presenta un mensaje que indica al
usuario que esta procesando la informacion y que por favor espere un momento
(ver figura 48).

de las companias - Wind

Procesando... Espere un momento por favor

Figura 48 Mensaje de procesamiento
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Si no se produce ningun error en el envio definitivo de la informacion, el Sistema
presentard el comprobante de presentacién de la informacion, tal como se
muestra en la figura 47. Alli se encuentran dos hipervinculos que permiten al
usuario “IMPRIMIR EL COMPROBANTE” y “CERRAR ESTA VENTANA”. (Ver
figura 49)

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION ANUAL
% S PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
UPERINTENDENCIA
b Di COMPANIAS NUMERO DE EXPEDIENTE: -1

INFORMACION CORRESPONDIENTE AL ANO: 2010
FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE: 30/10/2012 15:43:30

Figura 49 Comprobante de presentacion de la informacion

El comprobante de presentacién contiene en la parte derecha un cédigo QR
gue garantiza la autenticidad del mismo, y el valor a pagar por concepto de
contribucién societaria del periodo contable reportado. Los intereses y multas
seran calculados en las ventanillas de Contribuciones del Departamento
Financiero de esta entidad.

Inmediatamente después de que el sistema muestra el comprobante de
presentacion, se abre automaticamente la ventana para que el usuario pueda
imprimir este comprobante que debera guardar como prueba de la presentacion
de la informacién anual de la compafiia.

Una vez enviado los anexos de estados financieros, su proceso de envio de
informacién habra culminado.

Cualquier modificacién alainformacién que se desee realizar a partir de este
momento debera ser ingresada a través de un ESTADO FINANCIERO
RECTIFICATORIO 2013 O ANTERIORES. Ver numeral 6.

Cualquier modificacién a los _anexos de los estados financieros que se
desee realizar deberd ser ingresada a través de la opcion RECTIFICAR O
CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS. Ver numeral 10.
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5. INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS 2014 O POSTERIORES

Permite ingresar un estado financiero que rectifique a otro correspondiente al periodo 2014
0 posterior

5.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcién INGRESAR BALANCE
RECTIFICATORIO. (Ver figura 50)

SUI‘FRI.\'TFNDFN(‘I/\
DE COMPASIAS, VALORI'S ¥ SECATOG

ESTADOS FINANCIEROS

® o| o| s

Iagresar Buance legressr Baanc Caeraccion de
Origing Afo 2024 Rectite 2000 Informacin

SECTOR SOCIETARIO

Actuaazacicn de dabs

Figura 50 Estados Financieros Rectificatorio 2014 y posteriores

5.2.  El sistema presentara la pantalla para el registro de informacién (Ver imagen
51)

5.2.1. Seleccione el periodo a rectificar

5.2.2. Registre la fecha de Junta General que aprobd los estados financieros
rectificatorios.

5.2.3. Se presentara de forma automatica si su compafiia esta obligado a
presentar informe de auditoria externa. En caso de ser una compaifiia
obligada a presentar Auditoria externa o en caso de que se requiera
ingresar dicho informe voluntariamente, seleccione el numero de
registro del auditor externo. Caso__contrario_no__ingresar
informacién en dicho campo.

5.2.4. Seleccionar si posee CONSOLIDADOS. En el caso de seleccionar que
Sl, el sistema requerira el ingreso del juego de Estados Financieros
consolidados.

5.2.5. Ingrese los datos del contador.

5.2.6. Acepte el acuerdo de responsabilidad.
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ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB

Veriigue 1 CETROS SHOSHEYS TROBEHI, Y £ G330 62 N0 COnTSpRder, por f2v0r realies o proosso S ‘Aulusizscien 43 mfommacin generel gera conSrmar que vaea e natfoarsines san ek con dule

DATOS GENERALES DE L cOMPRALL
Expeddinnti jrent] R ATODOA00ISE Psicaln o Risctificen - Tiper e prissiaséaciin RECTIFICATORIG

Rzl social CONTREUCKONES NG [DENTIRCADAS OUITD

INFORWACION OE LA CORPANI
JUNTA D S0CICS O ACCIORSTAS

Fecha de ko Junta = Esta vhligado a presaniar Aditoria

s Miimero de Regisio Auditor Exlerns

Tiene Coneclidaos

DATOSDEL CONTADOR
CadulaRur del Conador Apeflides y Nombres ded Conledor Mumzrm de Regisho fa| Costador

Wen. calula el Comador Comen del Comador

Figura 51 Registro de informacién de Estados financieros rectificatorios

5.3. Al presionar el boton CONTINUAR, el sistema presentara la pantalla para el
ingreso de los archivos correspondientes a los formularios de Estados

”
ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB
Werihque smip rrarre b ces rEEire. §en C0aE de s FrreEEe e o ek = @rerende Setslacen e slemacvn pees s ronbonee mee des les rrerboarmoes s by ron
Estados Fianhciend

CONTRBUCKIHES NO 2 A
Lompares kT AR AT Expecivstre o] i s
ESTADO [ SITUALKIN FMBHTIERA SIF L Az ( WERCE Fetesien
ESTADO [ AESULTADD INTECRAL NIF & Adjunter | Modicer Pensienis
ESTADO [E CAMBN ENEL PATRIMORID NIF & Azuntar | Medfcar Penzizniz
E4TARO [ FLLLIE IE EFECTIV N 2 Adjuntas | WodEcar Fanais

REORESAR ALIDITAR ¥ CUADRAR

Figura 52 Registro de Estados Financieros Rectificatorios

5.4. Ingrese uno a uno cada uno de los archivos presionando sobre el boton
“Adjuntar/Modificar”. El sistema mostrara la palabra “cargado” en cada uno
de los archivos adjuntos correctamente.
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5.5.  Una vez registrado todos los archivos presionar el boton “Auditar y Cuadrar”
para que el sistema ejecute todas las validaciones financieras.

5.6. Encaso de presentar un error en la informacion, el sistema mostrara el mensaje
de error correspondiente (Ver figura 53)

Resultado de Estado Financiero

su bstnce e ncuenvs: R ETTNN

CONTRIBUCIONES
i8]
IDENTIFICADAS
GUITD

Resultado Cuadratura

Eroren el formats del archive de Resuliado nlegral E1 nimero tofal de cuenias no 2s el coerecio

Comipaiia: Expediente: L Adia 2023 Tipo Balance: RECTIFICATORIO

Emar en el formato del archivo de Resultado integral. Mo consta la cuenta con cidign 401 (INGRESOS DE ACTIWMDADES ORDMARIAS)
Emar en el formata del archivo de Resultada Integral: Mo consta la cuenta con codigo 40107 (VENTA DE BEENES)

Emar en el formate del archivo de Resultado integral: Mo consta la ceenta con codigo 40102 (FRESTACION DE SERVICIOSE)

Eror n el formiate del archive te Resultado inegral Mo Consia L cuenta con codige 4010201 (INGRES0S POR ASESORIA)

1 /50 ¥ ®

Figura 53 Mensaje de error en carga de archivos

5.7.  Sisuinformacion se encuentra correcta, el aplicativo presentara el mensaje que
su informacién se encuentra CUADRADA. (Ver figura 54)

Reszultado de Estado Financiero

Su balance se encuentra: | CUADRADD

CONTRIBUCIONES

Compania: :‘*D"JEN“H = Fapediznts: 40808 A 2093 Tipo Balsnce: RECTIFICATORIO
QuITe
En caso de r itar una correccién a la informacién financiera cuadrada, ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS,

regrese al mend principal y seleccione la opcion CORRECCION DE INFORMACION.

Figura 54 Mensaje de error en archivos

5.8. Al presionar CONTINUAR se presentard la pantalla para el ingreso de los
Anexos de los Estados Financieros Rectificatorios. (Ver figura 55)
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ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB

VIR SIS COME0S SIeCETOOS FegsIados, § 0 (16094 50 CINTRSORGGL, [OF BAWOF IGAkia 2] Brocess & ACiiracl i oo informackn gandral para coninmar que Ingas s noahcad e coan o ioadas con futo
Anexas
CONTRIBUCIDNES KO .
[« 3 Expadiems: 808688 Ao 2023
T IENTIFICAQAS QLTO E.oue e

Estardoa Fieanciros Hajo NIF a Ver ESF 4 “erER o Var ECF Q. er EFE

Notas a los Fstados Financaras X Aduntar { Modificar 4 Ve FOF Peraderie

Infonmve de Represestancs | agal X Admntar ! Moddicar q Ve POF Prrdeis

Informe de Comisaria X Adwntar  Modificar 6, er POF Ferdente

Iifisqm s Auidorss Exti g & Adpuntar ! Modificar € « POF Ferdenie Thrcu e Gl

R X Adwantar " Modinca @ \gr POF Perdients

Acis de Junss General en b que oe Adsurdar / Madficar 9, Vor POF T
Adirtar | Maddie vier POF Ferdeais

aprobaion ks Estodos Finonchios & Ervde

ENVIAR INFORMACION

Figura 55 Anexos de Estados Financieros Rectificatorios

5.9. Revise la informacién financiera previamente cargada, presionando sobre los
botones Ver ESF, Ver ERI, Ver ECP, Ver EFE.

= archivepd!

HR—
:

Figura 56 Visualizar informacion financiera cargada
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5.10. Cuando todos los anexos se encuentren cargados, presione sobre el boton
“Enviar Informacién” para culminar el proceso de registro de informacion y el

sistema mostrard el mensaje de que la informacién ha sido enviada con éxito.
Presione OK. (Ver figura 57)

7w
: FFanmacion x

| o Intormacian emeada con Exito.

|
|
|

Figura 57 Mensaje de informacion registrada con éxito

5.11. Se generara una notificacioén electronica al correo electronico de la compafiia

con el comprobante de registro de informacién, como constancia del registro
realizado. (Ver figura 58)

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION A SUPERCIAS

INFORMACION CORRESFONDIENTE AL ANO: 2004

Fecha de amisidn del comprobarite: 5411 121034383

Hombie de ks compaiia: CONTRIBLICIONES NO IDENTIFICADAS QUITO
Expodiantn: 90908

Dogumento enviada

Balance | Estado de Siluaciin Financiers
Estatio de Resullads Intsgral
Estado de Cambios en el Pafrimenio
Estato de Flios de Efectiva

RUC

Motas 3 fos Esfados Financiens
Informe te Gerene

Acta e 1a Junla General
Irfoerme ce Comisario

Auditoria Extzma

Figura 58 Comprobante de Registro de Informacion
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6. INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS 2013 O ANTERIORES

Permite ingresar un estado financiero que rectifique a otro correspondiente al periodo 2013
0 anterior.

6.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcion INGRESAR BALANCE
RECTIFICATORIO. (Ver figura 59)

B L CORAPARIAS, VALCHLES ¥ SECLUMCS

% SUPERINTENDENCIA

ESTADOS FINANCIEROS

2]

= n L . =

= (e sy B = [y

& =] = = =
B © 0 > | 6

= - Rictiusl [ CoTegi
& e Ingrosar Bokines isgrasar Bakinea Cosmeesn da

t' Actualienscn dn deios Origiat Aa 3030 anexos de Estados
=

u

Figura 59 Menu Estados Financieros

6.2. El sistema muestra la siguiente pantalla: (Ver figura 60)

ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB

HerTaE 513 CEIR0S CleClFanicas TEg BTASAY, ¥ £11 GIID G 00 COnpURder; por Tevor iealios o proces S ‘Artusiescion e miommcion panerel pera senirmar qus bodas las nalifanores S moiads (o suin

BATES GENERALES DE Lo COMPERIA

Expidivnts B0 Fre: ATOCA0NG0SE Pasioedn o Rectificar - Tiper o presassaciin RECTFICATORID

Fuzéa social CONTREUCIONES MO IDENTIRICADAS OUITO

INFORMACIIN DE LA CONPANIA
JUNTADE S0CI05 DACCIONSTAS

Exi ebligado  prosaniar Auditoria

Fecha d b Jusas
- 8 fme

Miimer de Registo Auditor Externg

Tiene Consolidanics

DATOE DEL CONTADOR

CedulaRuc del Contador Apeflidos y Hombres def Contedor Mimerm de Registo del Costador

M. calabar dhel Conmadon Come da Comador

Figura 60 Estado financiero Rectificatorio 2013 y anteriores
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6.3. Seleccione el afio del estado financiero que desea rectificar.
Al seleccionar un afio igual o inferior a 2013, el sistema reconoce si el estado
financiero original fue presentado bajo NEC o bajo NIIF, y muestra la pantalla
correspondiente:

Sveervrenpencia
DE COMPANIAS

ww.supercias.gov.ac | INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

SELECCIONE EL ANO EN EL QUE INGRESARA EL BALANCE RECTIFICATORIO ¥
DATOS GENERALES DE LA COMPANIA
EXPEDIENTE RUC NOMERE
aiio neo o, DE FORMULARIO: Ho. FORMULARIO QUE RECTIFICA
0 [ recriFicatorio
10. DE ESTADO FINANCIERO GUE
RECTIFICA
FECHA DE LA JUNTA A 2
dmmiyyyy () FORMA DE ENVIO A LA SUPERINTENDENCIA ()
CON ACUERDO DE RESPONSABILIDAD ¥
SEDULARUC DEL 3
CONTADORT APELLIDOS Y NOMBRES DEL CONTADOR("} NUMERO DE REGISTRO DEL CONTADOR

FORMULARIO PARA EL INGRESO DE INFORMACION BAJO NEC

KN BN £3 K3 K3 2 EX KX

CUENTA VALOR

PERDIOA) ANTES 0E

LR

[
[
\
l
[
l
[
[
[
[
[

ARCHIVO: | Seleccionar archivo | Ningn archivo seleccionado BISISUSENS

VALIDAR INFORMACION Y CALCULAR TOTALES

Figura 61 Rectificatorio bajo NEC
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ww.supercias.gov.ec / INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

SELECCIONE EL ANO EN EL QUE INGRESARA EL BALANCE RECTIFICATORIO 2012
DATOS GENERALES DE LA COMPANIA
EXPEDIENTE RUC NOMERE
Ao nPo No. DE FORMULARIO
[ 2012 [ recisicaTorio

Ho. FORMULARIO QUE 1, e £57ADO FINANCIERO QUE RECTIFICA

RECTIFICA

2148420121 [ 1189570 LINKS PARA GRABAR LAS CONCILIACIONES Y/O

y - CONSOUDADOS
FECHADE LA JUNTA  FORMA DE ENVIO DE INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA " TIENE
{dammiyysy) OF o TIENE CONCILIACIONES? ('} CONSOLIDADOS? (1}
CON ACUERDO DE RESPONSASILIDAD ¥ NO ¥ NO ¥
CEDULARUC DEL " :
CONTADOR() APELLIDOS Y NOMERES DEL CONTADOR("} NUMERO DE REGISTRO DEL CONTADOR
FORMULARIOS PARA EL INGRESO DE INFORMACION INDIVIDUAL BAJO NIIF
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL ESTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO POR EL METODO DIRECTO

HETEEEEE BEEAEREEEEE BEEDEEEERE

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO

ARCHIVO: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado IMPORTARESF | DMPORTARERI |l IMPORTAREFE |l IMPORTAR ECP

VALIDAR INFORMACION Y CALCULAR TOTALES |

Figura 62 Rectificatorio bajo NI1F

47

Direccion Nacional de Planificacion, Prohibida su reproduccion parcial o total
Procesos, Calidad y Gestion del Cambio



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 26

LULALES - EN1ADU Db KESUL L ADUS LULALES-ES1ALUL

cwmTAl  omaweaon | vus foeml 4
== -

e DE ACTIVIDADES CRDINARIAS

UTA -> SUBTOTAL A (41 - 31

ANORMALES DE UTILIZACION EN

GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES

2CIONES DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Figura 62-A Rectificatorio NIIF parte 2

6.4. Ingrese la informacion correspondiente a los datos generales de la compafiia:
fecha de la junta general que aprobdé el balance, nimero de Auditor Externo
RNAE (en caso de estar obligada a presentar informe de auditoria) e
identificacién, nombres y nimero de registro del contador.

6.5. Para el caso de rectificatorio bajo NIIF, la pantalla muestra ademés las
opciones: Tiene conciliaciones? y Tiene consolidados?(Ver figura 63)
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Figura 63 Seccion Datos generales bajo NIIF

6.5.1. Si selecciona “SI” en el campo “¢Tiene Consolidados?”, el sistema
permitira ingresar al link para grabar estados financieros consolidados
rectificatorios.

6.5.2. Si selecciona “SI” en el campo “;Tiene Conciliaciones?”, el sistema

permitira ingresar al link para grabar conciliaciones rectificatorios.

Nota importante:

e Si la compafia presenté Estados Financieros individuales vy
conciliaciones, al momento de ingresar un estado financiero rectificatorio
debera obligatoriamente presentar rectificatorios de las conciliaciones.

e Si la compafiia presentd Estados Financieros individuales sin
conciliaciones, al momento de ingresar un estado financiero rectificatorio
podra presentar las conciliaciones.

6.6. Ingrese la informacion financiera de la compafia en el Formulario para el
ingreso de informacion bajo NEC, o Formularios para el ingreso de
informacion individual bajo NIIF.

6.7. Una vez ingresadas o importadas las cuentas, presione el botén VALIDAR
INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo para que realice la
modificacion correspondiente. Caso contrario, el sistema habilitara el boton GRABAR
INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES, segun
sea el caso.

6.8. Si estd de acuerdo con la informacion, presione el boton GRABAR
INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES,
segun sea el caso.
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Una vez presionado el boton, no podra realizar modificaciones a la informacion del

formulario.
Para modificgr la informacion, usted deberd utilizar la opcion CORREGIR
INFORMACION. Ver numeral 7.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacién ingresada
(en borrador), debera mantener el estado financiero descuadrado.

6.9. Paraingresar estados financieros CONCILIACIONES o CONSOLIDADQS, siga
los pasos descritos en el numeral 3.9 y 3.10 INGRESAR BALANCE
ORIGINAL DEL ANO 2013 O ANTERIORES.

6.10. Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio de los estados
financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 4 INGRESO DE ANEXQOS
DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O ANTERIORES.
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7. CORRECCION DE LA INFORMACION CUADRADA

Esta opcién permite al usuario modificar aquellos estados financieros cuadrados, sean
estos originales o rectificatorios, siempre y cuando no hayan culminado el proceso

Para el caso de los periodos 2013 o anteriores, se podra corregir la informacion previo al
envio de sus anexos de estados financieros a través de la opcion INGRESO DE ANEXOS
DE ESTADOS FINANCIEROS.

7.1. En el Menl de Estados Financieros, seleccione la opcion CORRECCION DE
INFORMACION. (Ver figura 64)

ESTADOS FINANCIEROS

© ') s | BB

aneaes & Estedes
rrancesos

Ingrenar Bsance Ingrexar Sstance Correceian de

Actustzackn de daton Doginat Ao 2024 Recssicaranio Informacion

SECTOR SOCIETARIO
‘3

Figura 64 Menu Estados Financieros

7.2.  Elsistemamostrard la pantalla para la seleccion del formulario del afio que requiere
corregir. (Ver figura 65)

ESTADOS FINANCIEROS WEB

NOMERE: INTRIBUCIONES N0 IDENTFICADAS GUATO

LECCIONT EL FORMULARIO A CORREGER PARA EUMINAR TOTALES ¥ MADILITAR NUEVAMENTE LA DIGITACION

Figura 65 Correccion de Informacion

7.2.1. Para periodo 2014 en adelante, presionar la opcién “Eliminar”. El
sistema permitira editar toda la informacién previamente registrada, para
el efecto debera volver a ingresar a la opcion “Ingresar balance
original 20XX” o “Ingresar Balance Rectificatorio 20XX” segun sea
el caso.
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Para periodos o0 2013 y anteriores:

7.3.  Sirequiere modificar informacion del personal ocupado, RNAE, Fecha de Junta o
la informacion del contador, ingrese la nueva informaciébn en el campo
correspondiente y presione el boton CORREGIR INFORMACION XXXX, ubicado
en la parte derecha de la pantalla.

7.4. Si requiere eliminar totales y habilitar la digitacion del formulario seleccionado,
presione el boton ELIMINAR TOTALES DE LOS BALANCES XXXX.

7.4.1. Una vez deshabilitados los totales, debe ingresar nuevamente a la
opcion de “Ingresar balance original 20XX” o “Ingresar Balance
Rectificatorio 20XX” seguln sea el caso.
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8. SOLICITAR PRORROGA

Ver Manual de Usuario “Solicitud de Prorroga para Presentacion de Estados

Financieros”, publicado en la seccion GUIAS PARA EL USUARIO del portal web de la
Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros.

http://appscvs.supercias.gob.ec/qguiasUsuarios/imag
es/quias/sol prorroga/MANUAL DE USUARIO.pdf
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9. INGRESO DE BALANCE INICIAL

De acuerdo a lo establecido en la LEY DE COMPANIAS y en el REGLAMENTO PARA EL
PROCESO SIMPLIFICADO DE CONSTITUCION Y REGISTRO DE COMPANIAS POR
VIA ELECTRONICA, las compafiias constituidas bajo cualquier modalidad deben
presentar a la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros, dentro de los 30 dias
posteriores a la inscripcion de la escritura de constitucion en el Registro Mercantil, el
estado de situacion financiera inicial, el comprobante de depdsito del capital y asiento de
diario.

IMPORTANTE: Para realizar la presentacion del balance inicial, la compafiia debe tener
un usuario y contrasefia. En caso de no tenerlo, debe realizar el proceso de Actualizacién
de Informacién General.

El procedimiento para realizar la presentacion del estado de situacion inicial es el siguiente:

9.1. Una vez actualizada la informacion general de la compafiia, y obtenida la clave
de acceso al portal web, ingrese al mena de estados financieros del portal de
tramites y seleccione la opcion INGRESAR BALANCE INICIAL.

9.2. Aparecera la pantalla para ingreso de estados financieros iniciales:

v'  Estado de Situacion Financiera NIIF
v Estado de Resultado Integral NIIF

ESTADOS FINANCIEROS INICIAL WEB

........

ESTADD DE RESULTADG INTESRAL WIF o Adurtar | Modticar

Figura 66 Ingresar Estado Financiero Inicial

9.3. Ingrese los formatos en formato TXT correspondientes al Estado de Situacion
Financiera Inicial y Estado de Resultados Inicial.

9.4. Una vez ingresada la informacién financiera, presione el botén AUDITAR Y
CUADRAR para realizar la cuadratura de los estados financieros.

9.4.1. Se presentara un mensaje de alerta. Si la informacion cargada es la
correcta presione el botdn Sl, caso contrario presione NO vy retorne al
ingreso de los formularios. (Ver figura 67).
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‘ Atercion ®

o LEsta seguro gqus @ informackan registiada se encusnira corrscta? Una vez cuadrada ia in-

farmaciin, asta na podrd sar mocdficads,

Figura 67 Mensaje de Atencién

9.5. Cuando exista un error durante la cuadratura de los estados financieros
rectificatorios, se mostrara un mensaje de error indicando los campos que deben
ser corregidos. (Ver figura 68)

Resultade de Estado Financiers

suvsiancese encvenve: (R TN

CONTRIBUCIOHES
HO
IDENTIFICADAS
GUITD

Resultado Cusdratura

Ennoren ef formatg del archive de Resultada Infegral BT nlimero total de cuentas ni es el ooirecta

Compania: Expodiente: (e Adi: 223 Tipo Balanee: RECTIFICATORIC

Ermar en el formats del archive de Resultado Integral No censta la cuenta can codign 401 (INGRESOS DE ACTMVIDADES ORDMARIAS )
Emar en el formatg del archive de Resultada Inegral: Mo consta la cuenta con codigo 40107 (VENTA DE BEENES)
Ernor en el formate del archiwo de Resoltado integral Mo consta la ceenta con codigo 40108 (PRESTACION DE SERVICIOS)

Erior & el formato del archive de Resultadn Inegral Mo consta 1 cuenta oon codige 4010201 (INGRESO0S POR ASESORIA)

1 FE I A
Figura 68 Estados Financieros no cuadrados
9.6. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros rectificatorios, el sistema

mostrara la pantalla de resultado. Presione CONTINUAR registrar los anexos de
estados financieros. (Ver figura 69)
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Resultade de Estade Financiero
Su balance se encuentra: | CUABRADD

CONTRIBUCIONES
4 [8]
IDENTIFICADAS
ouma

Coimpadia: Espadiaita: 5999 Al 2029 Tijcy Balana: CRIGINAL

En caso de necesitar una correccion a la informacién financiera cuadrada, ANTES DE REALIZAR EL ENVID DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS,
regrese al ment principal y seleccione la opcion CORRECCION DE INFORMACION.

Figura 69 Pantalla Resultado de Estado Financiero

9.7. El sistema presentara la pantalla para la carga de los anexos de los estados
financieros iniciales.

ESTADOS FINANCIEROS INICIAL WEB

Anax;
; CONTRIELIC OHES P ) . 5
[ — il it Eapatlemia: EE e Hea
i % Soinn o Al El QoOuItamie Sard NI Ires & proLas ETiento oo S350 Anancier o
Histiien e ibrenisradones L] 1ras e pr deb

e e

i A Acimtar | Mncfic o, ior PDF o —
K omprshasts oe Cepdinkn X Adunter | Modfica a t F i
Animrn e Dithe X Aduntar | Modhics a var FDF Pentente

Figura 70 Pantalla registro de estados financieros

9.8. Usted podréa revisar los documentos precargados presionando los botones,
“VER ESF’ y “VER ERI”.

Todos los anexos a estados financieros que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, caso contrario esta informacion estara sujeta
a revision y posterior eliminacion, y el incumplimiento sera reflejado en el
Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio de la aplicaciéon de las
sanciones correspondientes.
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9.9. Finalizada la carga de los archivos presione el boton “Enviar Informacion” y
el sistema grabara la informacién y enviara una notificacion electrénica con el
detalle de la informacion enviada, con lo cual su proceso habra culminado.

9.10. Recuerde que, una vez grabada la informacién, ésta no permitird modificaciones.
En caso de necesitar una correccion, ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE
INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS INICIAL, ingrese a la opcion
CORRECCION DE INFORMACION CUADRADA. Ver numeral 7.

Nota: La carga de esta informacion no estara sujeto a rectificacion.
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10. RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS

Esta opcién permite al usuario modificar aquellos documentos que fueron presentados
como anexos de los estados financieros originales o rectificatorios de un determinado
periodo, o completarlos en el caso de existir la obligacion de presentacion.

Se considera anexos de los estados financieros anuales a:

Nomina de socios 0 accionistas

Noémina de administradores

Notas a los estados financieros

Informe de gerente

Informe de comisario

Informe de auditoria externa

RUC

Acta de junta general

Formulario de actualizacién de datos
Informe de auditoria externa - consolidados

Se considera anexos del estado financiero inicial a:

e Asiento diario
e Comprobante de depdsito

Nota importante:
Usted puede adjuntar varios documentos en el mismo envio, excepto si se trata de la
rectificacion/correccién de un informe de auditoria externa.

10.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcion RECTIFICAR /
CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS. (Ver figura 71)

@ SUPFR]NTFNDEN(‘IA
DE COMPANIAS, VALORES ¥ SEGUROS
—

ESTADOS FINANCIEROS

)

Z
Rectsticar  Corregir
anexos ge Estacos

(2) () O &

—_—
Ingresar Balancs Oniginal Ingresar Balance Correccion da
Afio 2024 Recuficatorio

SECTOR SOCIETARIO

Actusiizacion de dstos

Figura 71 Menu de tramite Estados Financieros - Opcién Completar o corregir anexos
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10.2. El sistema mostrara la pantalla para carga de documentos. Seleccione el afio del
estado financiero y el numero de formulario al que corresponde el anexo 0 anexos.

(Ver figura 72)
COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

Compafiia: Expedients: _:'::w_-u (=N WUZ"QHHDHD‘
w0
M [

Momina de Socios o Accionistas & Adjuntar 3::; F

Homina de Administradornes ﬂ;,‘).\mu.nhar gﬂ :3 F
205 i

Figura 72 Seleccién del afo

10.3. Presione el boton ADJUNTAR para cargar el documento o documentos que desea
completar o corregir.

10.4. Al cargar un documento, usted podra visualizarlo al presionar el boton VER PDF.
(Ver figura 73)

COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

CONTRIBUCIONES NO IDENTIFICADAS
Quino 1700000000056
Ao 2018 -
Ol i - .
Los anexas correspandiontss a Informe de Auditoria Externa y deben ser de forma para su revision, los demas anexos se reemplazaran automaticamente.
Némina de Socios o Acclonistas & Rapmar & ver POF -
Nomina de Administracores & Adutriar & Ver POF
Notas a los Estados Financieros £ Myt & Ve FOF
Informe de Gerente & Aamar & Vor PP
Informe de Comisario & Mpmar & Vor FOF
Auditoria Externa & Adpmar & Vet FOF
RUC £ Mpma & Ve FOF
Acta de la Junta General & Adpimar & Ve FUF
Formulario de actualizacion de datos & Daprar & Ve POF
:
P

Figura 73 Pantalla Completar o corregir anexos de estados financieros anuales
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@ SupsrINTENDENCIA
—
COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

Compania: " Expediente: Ruc:

2004 -
Numero de formuiario SCV.NNF 300333.2014.1
Asiento Diario & Aduntar @ VerPOF
Comprobante de depdsito & Aduntar @ Ver POF

@2 ENVIAR

Figura 74 Pantalla Completar o corregir anexos de estado financiero inicial

10.5. Una vez cargados los documentos, presione el botén ENVIAR.

El sistema validara que por lo menos un documento esté cargado al presionar el
botébn ENVIAR. Caso contrario, mostrard un mensaje indicando que no existe
informacién para enviar.

Una notificacion electronica sera enviada al correo electrénico de la compafia y
contendra el detalle de los documentos enviados.

Los documentos enviados seran actualizados automaticamente en el expediente
digital de la compafiia.

Se exceptua de la actualizacién automatica los anexos correspondientes a
Informe de auditoria Externa, los cuales requeriran revision previa por parte
de laDireccion Nacional de Inspeccién, Control, auditoria e Intervencién, para
el efecto se generara un numero _de tramite. Usted recibira una notificaciéon
con el resultado de la revision.
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RESOLUCION DE PROBLEMAS

Si Usted tiene algun problema con el sistema, desea realizar una consulta o dar una
sugerencia, puede contactarse con la Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros, a
través del boton NECESITA AYUDA.

1. EIl boton aparecera en la esquina superior derecha de la pantalla, tal como se
muestra a continuacion:

Figura 75 Boton Necesita Aytida

2. Al presionarlo, se presentara la pantalla con los temas principales de ayuda que
requieren los usuarios.

Ingreso a los Sisternas de la SCVS

Actudlizacién de Datos

Envio y recepcion de Balances

Promrogas de Balances

Contribuciones y Multas

Transferencia de Acciones

Constitucion de Compariias

Reserva de Dencminaciones

Emisién de Certificados

Estadisticas

Informacion de Compariias

Figura 76 Temas principales Necesita Ayuda

3. Por cada tema el sistema presentara las preguntas frecuentes, clasificadas en
subtemas.
Revise los subtemas relacionados presionando los circulos correspondientes.
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Necesita Ayuda

Ir a Busqueda

Haga clic sobre los circulos para mosirar el sub-tema que desea visulizar

Ingreso a los Sistemas de

las SCVS
& )
i
o \Ms) \ B8
Olvido sus Registro Nuevo  Cambio de Clave
Credenciales Usuario

Olvido sus Credenciales

OLVIDE MI CLAVE. ;COMO PUEDO RECUPERARLA?

Ingrese al portalmuwsupermasgob ec, luego al portal de framites, debajo de Contrasefia aparecera el link “Si olvidé zus datos de i ingreso
presione aqui” por favor de Click, e ingrese el niomero de cédula o pasaporte o nimero de RUC, al momento de aceptar se le enviara un correo a
la cuenta que registro en sus datos con la clave de ingreso.

Guia para usuario: Recuperar clave de acceso al sistema.

Registro Nuevo Usuario

£COMO REGISTRO UN NUEVO USUARIO?

Para registrar un nuevo usuario ingrese al portal de framites, debajo del cuadre de ingreso de usuario y busque 13 opcidn S1 USTED NO HA
INGRESADD TODAVIA REGISTRESE ACQUI, de Click sobre el Link y llene todos los datos que le solicita, a continuacion para grabar la
informacion de Click en Registrar. Inmediatamente le llegara un correo a 13 direccion electronica que registrd, con un link y 1a clave de activacion
de la cuenta, para que pueda establecer una clave de su preferencia. Con esto ha culminado el proceso de registro. Recuerde que sino
establece su clave a fravés del comeo elecirdnice, el usuario e mantiene inactivo y usted no podra acceder a los servicios en linea de la
Superintendencia de Compariiaz, Valores y Sequros.

Guia para usuarios: Registro de Usuario.

POR UN ERROR INVOLUNTARIO ESCRIBi MAL EL CORREQ ELECTRONICO ;COMO DEBQO PROCEDER?

Cambio de Clave

NUNCA PUDE VALIDAR MI CUENTA, ME DICE QUE LA CONTRASENA TEMPORAL NO CORRESPONDE A MI

USUARIO

Al realizar un proceso de actualizacion o recuperacion de clave, temporaimente se desaciiva el usuario hasta que usted termine el proceso de

activacion, Ingrese al link de activacion que le llego por correo y siga el procedimiento establecido, por favor proceder a actualizar Ia clave
inaresandn al link v colocandn la nueva clave Coma recomendacion uliice el navenador de Gonale Chrome

& 5CVs

Figura 77 Necesita Ayuda - Preguntas frecuentes por subtemas

4. Sidentro de los temas, subtemas o preguntas frecuentes usted no ha encontrado
la respuesta a su inquietud o problema, o desea realizar una consulta o dar una
sugerencia, presione la opcion FORMULARIO AYUDA.

Este botdn se habilitard solo cuando usted haya presionado por lo menos una vez
los circulos de subtemas.

62

Direccion Nacional de Planificacion, Prohibida su reproduccion parcial o total
Procesos, Calidad y Gestion del Cambio



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 26

Mecesita Ayuda

ir a Blsqueda B Formulario Ayuda

Heaga ciic sobie o clroulos pam mostrar of sub-bema que de

Ingreso a los Sistemas de

las SCVE
- |
Y
Lo/ M/ \ B
Olyin sus Registrn Neevn. Camitso de Clive
Crdencialas Usuario
Ohvadd sus Cradencialas

Figura 78 Necesita Ayuda - Opcion Formulario Ayuda

5. Al presionar el boton, el sistema mostrara el formulario de ayuda. Ingrese la
siguiente informacion:
¢ Identificacion (Cédula o RUC)*
Razon social
Nombres*

Motivo (inquietud, problema o sugerencia)*
Descripcion*

Recuerde: Los campos sefialados con asterisco (*) son obligatorios.

Foimmuiais drada x|
DATCHS REQUERIDO § |

WENTIFICACION [RUCICaduta)®

RAZON SOCIAL

NOMERES *

APELLIDOS *

Eman -

TELEFOND

TRV i, o e o Suerancia) *

| DESCRIPCION *

Erteiar

Figura 79 Formulario Ayuda

6. Presione el boton ENVIAR.
El sistema mostrara un mensaje indicando que los datos fueron enviados
exitosamente.
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Atencion x

Superintendencia de Companias, Valores y
Seguros, revisara su inguistud v le dara una
respuesta en el menor iempo posible. Se le
envio un email con la recepcion del correo

@ Se recibieron los datos correctamente, la

Figura 80 Mensaje de Confirmacion

7. Presione el boton OK.
Usted recibird un correo electrénico que confirma la recepcién de su inquietud.
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. HE CULMINADO CON EL PROCESO DE ENVIO DE INFORMACION FINANCIERA
PERO NO HE RECIBIDO NINGUNA NOTIFICACION QUE CONFIRME EL ENVIO DE
LAS MISMAS.

Las notificaciones por envio de informacion financiera y comprobantes finales con la
respectiva determinacién tributaria, son enviadas a la direccién de correo electronico
registrada por la compaifiia en el proceso de actualizacion de datos.

En el caso de no recibir las notificaciones debe confirmar el correo electrénico
registrado, mediante la consulta en el Portal de Informacion / Sector Societario por el
icono “Busqueda de Compainiias” — “Informacion General”; o a traveés del Portal de
Tramites opcion “Su compafiia online” ingresando a la opcion DATOS GENERALES
DE LA COMPANIA.

Si su direccion de correo electronico es correcta y no recibe las notificaciones, por favor
revisar en su bandeja de SPAM o Correos No Deseados para ubicarlas y proceder a
pasarlas a la bandeja de entrada principal para que pueda observar el contenido de las
mismas.

Si  continua con el problema enviar un correo electrénico a
soportetecnico@supercias.gob.ec o asistencia_usuarios balances@supercias.gob.ec
para recibir asistencia técnica. Por favor explicar su problema, Nombres y Apellidos,
namero de expediente 0 RUC y numero telefénico para de ser necesario para
contactarlo.

2. REALICE EL ENVIO DE LA INFORMACION FINANCIERA Y DE LOS ANEXOS, Y
POSTERIORMENTE VERIFIQUE QUE SE COMETIO UN ERROR EN LOS
FORMULARIOS. ¢(QUE DEBO HACER?

Una vez culminado el proceso de envio de informacion financiera y sus anexos, no se
puede realizar ningun tipo de modificaciéon a la informacién enviada. El proceso
establecido para estos casos es el ingreso de un ESTADO FINANCIERO
RECTIFICATORIO, el cual deberd ser aprobado por la Direccién de Inspeccion,
Control, Auditoria e Intervencion.

Si desea modificar solo los documentos anexos de los estados financieros, debera
utilizar la opcién RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS.

3. AL INGRESAR MI SOLICITUD DE PRORROGA EL SISTEMA MUESTRA UN
MENSAJE DE IMPEDIMENTO Y NO ME PERMITE INGRESAR MI PRORROGA.

Las compafiias pueden solicitar prorroga para la presentacién de su informacion
financiera antes de la fecha limite de cumplimiento establecido (30 de abril del 2015).
Sin embargo, aquellas compaiiias en cuyo CCO constare alguna obligacion pendiente
con la Institucién, no podran realizar esta solicitud hasta superar dichas obligaciones.

65

Direccion Nacional de Planificacion, Prohibida su reproduccién parcial o total
Procesos, Calidad y Gestiéon del Cambio


mailto:soportetecnico@supercias.gob.ec
mailto:asistencia_usuarios_balances@supercias.gob.ec

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 26

4. ¢COMO PUEDO VER LOS VALORES A CANCELAR?

El valor de la determinacion tributaria se establece en el comprobante de envio de
informacion, el cual se genera automaticamente una vez que la compafiia ha cumplido
ante el Servicio de Rentas Internas y la Superintendencia de Compainiias, Valores y
Seguros. Siusted desea volver a consultar el valor de la contribucién a cancelar debera
ingresar al Portal de informacion / Sector Societario por el icono “Valores adeudados”.
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