SRi

Guia para contribuyentes

Gestion de contadores y
Reporte de representantes legales

Personas naturales y
sociedades



Informacién general

Funcionalidades para Contadores y Representantes Legales en el
portal SRI en Linea

e Gestion de contadores, el cual permitira al profesional contable gestionar de
forma agil y eficiente sus vinculos profesionales ante la Administraciéon
Tributaria.

e Gestion de representante legal, facilita el acceso a informacién sobre la
participacion de los ciudadanos como representantes legales.

Requisitos

e Clave de acceso a “SRI en linea”.
e Numero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC) o cédula.

Gestion de contadores

1. Ingreso a la herramienta de gestion de contadores en linea

1.1.Ingrese a la opcion “SRI en Linea / RUC / Actualizacion” del portal web institucional
www.sri.gob.ec.
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1.2.Ingrese el numero de cédula del titular en el campo “RUC / C.I. / Pasaporte” y la
clave del SRI en Linea (otorgada previamente por el SRI).


http://www.sri.gob.ec/

De clic en RUC y seleccione: Contador /Representante.

En el caso de que usted no mantenga relacion como contador con un contribuyente
el sistema mostrara el siguiente mensaje “Serior Contribuyente, usted no consta
registrado como contador o representante legal.”.

o
Personas Relacionadas
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Cansulta

Sefior Contribuyente , usted no consta registrado como contador o representante legal

Actualizacién
e Cancelar
Certificados

Suspension / Reinicio

Caontador / Representante

Caso contrario visualizara la opcion de Gestion contador.

Personas Relacionadas

Haga clic en cualquiera de las siguientes opciones.
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Gestion Contador

Al dar clic en la opcion Gestion contador, se visualizara el siguiente mensaje “Aqui
encontrara la informacion de las Sociedades o Personas Naturales en la que consta
actualmente registrado como contador.”, y se presentaran las siguientes opciones:

e Solicitudes pendientes de aceptar
e Desvinculacion como contador
e Reporte de contador




Gestion Contadores

Aqui encontrard la informacion de las Sociedades o Personas Naturales en la que consta actualmente registrado como contador.

Solicitudes pendientes de Desvinculacién como Reporte de contador
aceptar contador

2. Solicitudes pendientes de aceptar

Cuando un contribuyente registra a un contador en su RUC, el profesional debera
aceptar dicho registro. La solicitud tendra una vigencia de cinco dias habiles; de no
ser atendida, se considerara rechazada.

Solicitudes pendientes de
aceptar

Al seleccionar esta opcion se visualizan los siguientes mensajes:

Si un contribuyente lo registr6 como contador debera aceptar la solicitud dentro de
5 dias habiles, caso contrario se dara por rechazado el registro.

Para aceptar el registro de contador debera dar clic en el icono "Aceptar”, de la
columna "Accién".

Aceptar solicitudes de contador
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El contador debera dar clic en la accion “Aceptar” y el sistema solicitara la
confirmacion para dar por aceptado el registro.




Actualizacion en linea

Esta seguro de aceptar la solicitud de registro como contador,

Al aceptar la solicitud se muestra el mensaje de que la transaccion se ha procesado
de manera exitosa.

a Felicitacianes, su transsonifn se ha completodn de munem e,

Revise su buzdén o correo electrénico

El sistema enviara un aviso informando a la persona natural o sociedad que realizd
el registro como contador, que el contador acepto esta solicitud.

Aviso E]

Estimado contribuyente,

Se informa que el contribuyente XXXXX XXXXXXXXX XXXXXX
con RUC. 000000000001 acepto su solicitud como contador.

Saludos cordiales.

3. Desvinculacion como contador

En esta opcidn, los contadores podran finalizar su relacion profesional con un RUC
de manera directa.




Desvinculacidn como
contador

Al seleccionar esta opcion se visualizan los siguientes mensajes:

Utilizara esta opcion para dar por terminada la relacion de contador de un
determinado contribuyente.

Para desvincular el registro de contador debera dar clic en el icono "Desvincular”,
de la columna "Accion".
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El contador debera dar clic en la acciéon “Desvincular” y el sistema solicitara la
confirmacion para dar por terminada la relacién profesional.

Actualizacion en linea

Esta seguro de desvincularse como contador.

Aceptar Cancelar

Al aceptar la solicitud se muestra el mensaje de que la transaccion se ha procesado
de manera exitosa.




e Felicitacianes, su transsonifn se ha completodn de munem e,

Revise su buzdén o correo electrénico

El sistema enviara un aviso informando a la persona natural o sociedad de la cual
se desvinculé como contador.

Aviso E]

Estimado contribuyente,

Se informa que el contribuyente  XO0O0C 200000 XO0O0000IXX  con RUC. 0000000000001 se desvinculd
como contador.

Saludos cordiales.

4. Reporte de contador

El sistema mostrara un historial detallado de los contribuyentes donde es, o fue
contador, incluyendo los periodos de vigencia.

Al seleccionar esta opcion se visualizan los siguientes mensajes:

En esta opcion podra descargar un historico de todos los contribuyentes de los
cuales usted fue o es contador.

Para descargar debera dar clic en el link "Descargar Reporte".

Reporte contador
En esta opcion podra descargar un historico de todos los contribuyentes de los cuales usted fue o es contador
Para descargar deberd das clic en & link "Descargar Reporte”
& escargar Reporte
Detalle de contadores - 12 reghstros
RUC Apellidos y nombres Facha fin
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THXXEXRXTH0 IO MXKIODUURR WK 23/03/2026

Al dar clic en "Descargar Reporte”, el reporte se generara en formato PDF y al final
del certificado se visualizara un cédigo QR, que, al escanearlo, le permitira verificar
su validez.




Certificado

Historico de personas relacionadas

Nombre / Razén Social Namero RUC

XX XXXX XXXXxXxxx001

REPORTE DE CONTADOR

RUC Razon Social Fecha inicio Fecha fin
26/12/2020 3,33:57
XXXXXXXXXx001 ABC
XXXXXXXXX001 - OIUBIZ0Z] B35 20
POOBIZ008 SOL 2E | CRONZOZe 8001 |
XOOXXXXXX001 XXXX XXXX XXXX
XXXXXXXX001 AXYZ 08/08/2021 12.00.29
000000(xx001 BXYZ 2900672021 5:51:10
H0XXxXxxx001 CXYZ 21/04/2022 11:11:24 25/04/2022 12:00:00
0000XXxx00 1 XXXA XXXB XXXD 22/04/2025 1.52:21
2810572025 1:01:03
XX000KXx001 AZZZ BZZZ €222
2025 51554
WERooEIL AFA AFAS FEFR
00000001 OPQ RST XXXX 06/08/2021 11:50:26 | 2600372026 3:10.04
VDI CUZE B 30 3D
ResNN0n1 ABC XXXX ABC
1910572025 2:15:39
oooaooxx001 DDD AAAA LLLL
Roctedo por Focha

Codgo de verdicacion ROR1774915766041550
Fecha y hora do emisin 30 de maezo de 2026 1909
Usuario emisor:
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Gestion Representante Legal

1. Ingreso a la herramienta de gestion de contadores en linea

1.1. Ingrese ala opcién “SRI en Linea / RUC / Actualizaciéon” del portal web institucional
www.sri.gob.ec.

1 Catdlogo

Servicios

Requisitos para tramites
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3 Tributara



http://www.sri.gob.ec/

= Facturacion
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1.2. Ingrese el nimero de cédula del titular en el campo “RUC / C.l. / Pasaporte” y la
clave del SRI en Linea (otorgada previamente por el SRI).

De clic en RUC y seleccione: Contador /Representante.

En el caso de que usted no mantenga relacién como representante legal de una
sociedad el sistema mostrara el siguiente mensaje “Serior Contribuyente, usted no
consta registrado como contador o representante legal.”.

w
P @~ Claves
2 Personas Relacionadas
- -
it Sefior Contribuyente , usted no consta registrado como contador o representante legal.
Actualizacién

e Cancelar
Certificados

Suspension / Reinicio

Caontador / Representante

Caso contrario visualizara la opcion de Gestion Representante Legal.

Personas Relacionadas

Haga clic en cualquiera de las siguienies opciones.
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Gestion Representanie Lagal




2. Reporte representante legal

El sistema mostrara un historial detallado de las sociedades en las que mantiene o
mantuvo relacion como representante legal.

Al seleccionar esta opcion se visualizan los siguientes mensajes:

Aqui encontrara la informacién de la Sociedades en las que consta o consté como
Representante Legal.

Para descargar debera dar clic en el link "Descargar Reporte".

Reporte representante legal
Aqui encontrard a informacién de fa Sociedades en las que consta o constd como Representante Legal.

Para descargar debera dar clic en &l hnk "Descargar Reporte”

Detalle de Representantes Legales - 1 registra

Consta actualmente coma

Fecha nombramisnta Fechs inicio Repr e il

OXXXMXX 246007 ABC S.A DE/DZ/2026 16/03/2026

Al dar clic en "Descargar Reporte”, el reporte se generara en formato PDF y al final
del certificado se visualizara un cédigo QR, que, al escanearlo, le permitira verificar
su validez.

Certificado
Historico de personas relacionadas
Nombre / Razén Social Nimero RUC
XHXX - AINK XIXXXXXXX001

REPORTE DE REPRESENTANTE LEGAL

Fecha Fecha
Nombramiento | Fechainicio || g

3/6/26 12:00 AM 16/03/2026
s 3:56:39

Razon Social

Recibido por: Fecha

Cddigo de verificacion ROR1774927264148848
Fecha y hora de emisién 30 de marzo de 2026 22:21
Usuario emisor. XOOXXXxx001

Si los datos de este cerificado son adulterados plerde su validez
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Validacion de certificados

El enlace para validar el codigo impreso en el certificado de RUC estara disponible en el
portal web institucional www.sri.gob.ec, ubicado en el menu “Certificados”.

Recuerde que usted no necesita clave para acceder a la “Validacién de certificados y
declaraciones codigo QR”, en esta opcion podra comprobar que un documento
efectivamente ha sido otorgado por el Servicio de Rentas Internas, ingresando el cédigo
del certificado, el numero de RUC del contribuyente y seleccionando la imagen de

seguridad.
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Validacion de certificados
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Para mayor informacién sobre el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
capacitaciones, puede acceder a la pagina web www.sri.gob.ec al siguiente enlace
https://www.sri.gob.ec/quiero-capacitarme.
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